SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.) -
zwanej dalej ,,ustawg”

pod nazwa

Przeprowadzenie zaj¢¢ dodatkowych dla uczniow szkol wchodzacych w
sklad Zespolu Szkol nr 1 w Makowie Mazowieckim oraz szkol wchodzacych
w sklad Zespolu Szkol nr 2 w Makowie Mazowieckim, w ramach projektu
»Szkola Rownych Szans Programy Rozwojowe Szkol — IV edycja bis”

Nazwa Zamawiajacego: Miasto Makéw Mazowiecki

REGON: 550668309

NIP: 757-142-03-77

Miejscowos¢ Makow Mazowiecki

Adres: ul. Moniuszki 6, 06-200 Makéw Mazowiecki
Strona internetowa: www.bip.makowmazowiecki.pl

Godziny urzedowania: 8% - 16"

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowac:

Urzad Miejski Makow Mazowiecki ul. Moniuszki 6, 06-200 Makow Mazowiecki znak postgpowania:
WIK.271.ZP.19.2013

Makow Mazowiecki, pazdziernik 2013 rok



Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostalo
zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

1. Postepowanie o udzielanie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamoéwien Publicznych Nr 446384 z dnia 31.10.2013 r.

— strona internetowa Zamawiajgcego — www.bip.makowmazowiecki.pl

— tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamowienia sg ustugi edukacyjne obejmujace prowadzenie zaje¢ dla uczniow:
1) Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Wiladystawa Broniewskiego w Makowie Mazowieckim, ul.
Sportowa 9, ktora wchodzi w sktad Zespotu Szkot Nr 1 w Makowie Mazowieckim;
2) Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Makowie Mazowieckim, ul. Sportowa 9, ktére wchodzi w
sktad Zespotu Szkédt Nr 1 w Makowie Mazowieckim;
3) Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Makowie Mazowieckim, ul. Gen.
Putaskiego 15, ktora wchodzi w sktad Zespotu Szkot nr 2 w Makowie Mazowieckim;
4) Publicznego Gimnazjum Nr 2 w Makowie Mazowieckim, ul. Gen. Pulaskiego 15, ktore
wchodzi w sktad Zespotu Szkét Nr 2 w Makowie Mazowieckim

w ramach projektu ,,Szkola Rownych Szans Programy Rozwojowe Szkol - IV edycja bis”,
zorganizowanego przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej w Warszawie wspotfinansowanego
przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PROGRAMU
OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI Priorytet IX. Rozwdj wyksztalcenia 1 kompetencji w
regionach, Dziatanie 9.1. — Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2. -Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie rdéznic w jakosci
ushug edukacyjnych.

CPV
80.00.00.00-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80.31.00.00-0 — ushugi edukacji mtodziezy
80.10.00.00-5 — ustugi szkolnictwa podstawowego

2. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Zamoéwienie sktada si¢ z czterech czeSci:



Czes¢ 1. Przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych dla uczniéw Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Wiadystawa
Broniewskiego w Makowie Mazowieckim, ul. Sportowa 9, ktéra wchodzi w sktad Zespotu Szkot Nr 1
w Makowie Mazowieckim, w nastgpujgcym zakresie:

1) Zajecia wyréwnawcze :

- przeprowadzenie zaje¢ terapeutycznych — 25 godzin (rok 2013 — 15 godzin, rok 2014 — 10
godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ gimnastyki korekcyjnej — 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin, rok
2014 — 8 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ odrabiania lekcji w szkole — 30 godzin (rok 2013 — 18 godzin, rok
2014 — 12 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ matematycznych — 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin, rok 2014 — 8
godzin).

2) Zajecia rozwijajace:

3)

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kola informatycznego - 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin,
rok 2014 — 8 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota matematycznego - 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin,
rok 2014 — 8 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ teatralnych - 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin, rok 2014 — 8
godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ choralnych - 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin, rok 2014 — 8
godzin);

- przeprowadzenie zajec z jezyka niemieckiego - 21 godzin (rok 2013 — 14 godzin, rok 2014 —
7 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ dziennikarskich - 21 godzin (rok 2013 — 14 godzin, rok 2014 — 7
godzin);

- przeprowadzenie zaj¢é artystycznych - 22 godziny (rok 2013 — 14 godzin, rok 2014 — 8
godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ tanecznych - 11 godzin (rok 2013 — 7 godzin, rok 2014 — 4 godziny);

- przeprowadzenie zajg¢ fotograficznych - 10 godzin (rok 2013 — 6 godzin, rok 2014 — 4
godziny).

Opieka psychologiczno — pedagogiczna - 25 godzin (rok 2013 — 15 godzin, rok 2014 — 10

godzin).



Cze$¢ 11: Przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych dla ucznidéw Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Makowie
Mazowieckim, ul. Sportowa 9, ktore wchodzi w sktad Zespotu Szkét Nr 1 w Makowie Mazowieckim,
W nastgpujacym zakresie:

1) Zajecia wyréwnawcze :

- przeprowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego— 20 godzin (rok 2013 — 12 godzin, rok 2014 —
8 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ gimnastyki korekcyjnej — 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok 2014 —
4 godziny).

2) Zajecia rozwijajace:

- przeprowadzenie zajgé w ramach kota szachowo - warcabowego - 40 godzin (rok 2013 — 24
godziny, rok 2014 — 16 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota matematycznego - 20 godzin (rok 2013 — 12 godzin,
rok 2014 — 8 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ literacko - teatralnych - 41 godzin (rok 2013 — 25 godzin, rok 2014 —
16 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ z jezyka polskiego - 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok 2014 — 4
godziny);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota fizycznego - 20 godzin (rok 2013 — 12 godzin, rok
2014 — 8 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ artystycznych - 20 godzin (rok 2013 — 12 godzin, rok 2014 — 8
godzin).

3) Opieka psychologiczno — pedagogiczna - 21 godzin (rok 2013 — 13 godzin, rok 2014 — 8
godzin).

Czes¢ III: Przeprowadzenie zajg¢ dodatkowych dla ucznidow Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Makowie Mazowieckim, ul. Gen. Pulaskiego 15, ktéra wchodzi w sktad Zespotu
Szkot nr 2 w Makowie Mazowieckim, w nastepujgcym zakresie:

1) Zajecia wyréwnawcze :

- przeprowadzenie zaje¢ $wietlicowych — 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok 2014 — 4
godziny).

2) Zajecia rozwijajace:

- przeprowadzenie zajg¢ w ramach kota plastycznego - 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok
2014 — 4 godziny);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kola historycznego - 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok
2014 — 4 godziny);



- przeprowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego - 36 godzin (rok 2013 — 22 godziny, rok 2014 —
14 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ nauki gry na gitarze - 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok 2014 — 4
godziny);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota przyrodniczego - 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok
2014 — 4 godziny);

- przeprowadzenie zaj¢¢ sportowych - 18 godzin (rok 2013 — 11 godzin, rok 2014 — 7 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ z jezyka niemieckiego - 12 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok 2014 —
4 godziny);

- przeprowadzenie zaj¢¢ empirycznych (przyrodniczych z do§wiadczeniami) — 56 godzin (rok
2013 — 35 godzin, rok 2014 — 21 godzin).

3) Opieka psychologiczno — pedagogiczna - 26 godzin (rok 2013 — 16 godzin, rok 2014 —
10 godzin).

Czes¢ 1V: Przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych dla uczniéw Publicznego Gimnazjum Nr 2 w
Makowie Mazowieckim, ul. Gen. Pulaskiego 15, ktore wchodzi w sklad Zespotu Szkot nr 2 w
Makowie Mazowieckim , w nastgpujagcym zakresie:

1) Zajecia wyréwnawcze :

- przeprowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego — 28 godzin (rok 2013 — 17 godzin, rok 2014 —
11 godzin);

- przeprowadzenie zajg¢ matematyczno - fizycznych — 62 godziny (rok 2013 — 40 godzin, rok
2014 — 22 godziny).

2) Zajecia rozwijajace:

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota fotograficznego - 13 godzin (rok 2013 — 8 godzin, rok
2014 — 5 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota sportowego - 25 godzin (rok 2013 — 15 godzin, rok
2014 — 10 godzin);

- przeprowadzenie zaje¢ w ramach kota muzyczno - chéralnego - 28 godzin (rok 2013 — 17
godzin, rok 2014 — 11 godzin);

- przeprowadzenie zaj¢¢ w ramach kota przyrodniczo - chemicznego - 16 godzin ( rok 2013 —
10 godzin, rok 2014 — 6 godzin);

- przeprowadzenie zajge¢ PPP- zawodowego — 15 godzin (rok 2013 — 9 godzin, rok 2014 — 6
godzin).

2.2. Jednostka 1h w niniejszej SIWZ uzywana jest w rozumieniu 1 godziny lekcyjnej czyli 45 minut.



2.3. Laczna liczba godzin w poszczegdlnych czgsciach wynosi odpowiednio:

Cze$¢ 1 —297 godzin
Cze$¢ 11 — 206 godzin
Czes¢ 111 - 208 godzin
Cze$¢ 1V — 187 godzin

2.4. Obowiazki wykonawcy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

opracowanie w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia
indywidualnych planow zaj¢¢ pozalekcyjnych (obejmujgcych harmonogram i zakres) oraz
przedstawienie ich do akceptacji dyrektorowi szkoty oraz koordynatorowi projektu,

realizacja indywidualnych planow zaje¢ zatwierdzonych przez dyrektora szkoty ,
prowadzenie zaje¢¢ zgodnie z harmonogramem projektu oraz aktualizacja harmonogramu
kazdorazowo w przypadku zmian planéw zaje¢ obligatoryjnych (planow lekcji),

prowadzenie dokumentacji przebiegu zaj¢c¢: dokumentowanie zajeé w dzienniku zajgé
1 listach obecnosci,

dbanie o estetyczny wyglad pomieszczen, w ktorych prowadzone sg zaj¢cia oraz
o pomoce dydaktyczne,

ponoszenie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ w czasie ich trwania,

biezgce informowanie dyrektora szkoty i koordynatora projektu o problemach mogacych
mie¢ wplyw na terminowg lub prawidlowa realizacje przedmiotu umowy,

przestrzeganie zasady rownosci szans, w tym réwnosci plci w czasie prowadzonych zajec
edukacyjnych w ramach realizacji przedmiotu zamowienia,

przeprowadzenie ewaluacji zajec,

10) dziatania informacyjne i promocyjne projektu: Zajgcia beda prowadzone w ramach projektu

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Informacja o wsparciu z EFS musi by¢ widoczna dla wszystkich innych osob,
ktore stykajg si¢ z projektem. Wykonawca ma zadbaé aby uczestnicy zaje¢ wiedzieli, ze
zajecia sg organizowane w ramach konkretnego projektu wspotfinansowanego ze srodkow
EFS. Akcja informacyjna polega na oznakowaniu materiatow zwigzanych z prowadzonymi
zajeciami i sal gdzie beda odbywac si¢ zajecia - logami UE, EFS, PO KL i tytutem projektu -
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji projektow wspotfinansowanych z EFS, ktore
zamieszczone sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl/Promocia+EFS/.

2.5. Informacje organizacyjne:

1)

2)

Zajgcia odbywac si¢ beda: Cze$¢ I oraz Czes¢ Il w Zespole Szkot Nr 1 w Makowie
Mazowieckim przy ulicy Sportowej 9; Czgs$¢ 11 oraz Czes¢ IV w Zespole Szkot Nr 2 w
Makowie Mazowieckim przy ulicy Gen. Pulaskiego 15;

Zamawiajacy udostepni nieodplatnie pomieszczenia i pomoce dydaktyczne do prowadzenia
zajeé, z tym ze Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za prawidtowe uzytkowanie
powierzonego sprzetu i pomieszezen, a w przypadku zniszczenia, uszkodzenia czy
zaginigcia powierzonego mienia poniesie koszty naprawy lub odkupienia przedmiotow o
standardzie nie gorszym niz zaginione lub zniszczone;



3)

4)

5)

6)

W przypadku sprzetu komputerowego udostepnionego Wykonawcy, Zamawiajacy nie
zezwala na instalowanie zadnego dodatkowego oprogramowania;

Wykonawca bedzie rozliczany na podstawie przedtozonych miesi¢gcznych kart czasu pracy
z przepracowanych godzin;

Zajgcia prowadzone beda od poniedziatku do piatku, w dni nauki szkolnej (poza godzinami
obligatoryjnymi dla poszczegdlnych ucznidw). Dopuszcza si¢ realizacjg zaje¢ w soboty w
godzinach przedpotudniowych;

Wykonawca zobowigzany bedzie umozliwi¢ Zamawiajagcemu wglad do dokumentow

zwigzanych z realizacjg Projektu i umozliwi¢ koordynowanie planu zaje¢ przez
Zamawiajgcego.

Rozdzial 3. Oferty czesciowe

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Rozdzial 4. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie nalezy wykona¢ w okresie od listopada 2013 roku do marca 2014 roku.

Rozdzial 6. Informacja o podwykonawcach

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie prac podwykonawcom.

Rozdzial 7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy si¢ o zamowienie

1.Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie:

1)

2)

3)

4)

ponosza solidarng odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowiazania,

zobowigzani sg ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy
w sprawie zamowienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow,
pelomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemna;
fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentow,
wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem,

jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed
zawarciem umowy wezwaé pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow.

2.Sktadajac oferte¢ wspdlnie (art. 23 ustawy) przez dwoch lub wigcej Wykonawcdw nalezy zwrocic
uwage w szczegdlno$ci na nastgpujace wymagania:

a)

nastgpujace dokumenty i os§wiadczenia:

— oferta,

— wykaz wykonanych ustug (Zalgcznik Nr 3 do SIWZ).

podpisujg wszyscy czionkowie konsorcjum lub Petnomocnik w imieniu calego konsorcjum.



b) nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia:
— os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw podanych w art. 22 ust. 1 ustawy oraz braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania (art. 24 ustawy) (Zatgczniki Nr 1 oraz 2 do SIWZ),
skiada kazdy z czionkow konsorcjum w imieniu wlasnym.
— dokumenty potwierdzajace, ze wykazane ushugi zostaty wykonane nalezycie
sktada jeden 7 cztonkow konsorcjum w imieniu wlasnym.

Rozdzial 8. Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej

W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, stosuje sig¢
przepisy § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ sktadane. (Dz. U. z 2013r., poz.231).

Wykonawca, o ktérym mowa wyzej - w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sktada o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp (zgodne z
trescig Zalacznika nr 2 do SIWZ).

Rozdzial 9. Waluta, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego
zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamoéwienia dokonywane beda w ztotych
polskich [ PLN ].

Rozdzial 10. Warunki udziatu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

W przetargu moga wzia¢ udziat Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na podstawie
art.24 ust. 1 12 ustawy, spelniajacy nastepujace warunki okres§lone w oparciu o art. 22 ust.

1 pkt 1)-3) ustawy Pzp w zakresie :

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnoSci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku w formule spehnia - nie spetnia na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetlnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy prawo zamowien publicznych (Zatacznik nr 1 do SIWZ)

2) posiadania wiedzy i doS§wiadczenia

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie 3 lat poprzedzajacych

date sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie:
wykonal (zakonczyl) co najmniej jedna ustuge szkoleniowg, ktora obejmowata
m.in. zajecia z przedmiotéow szkolnych (matematyki, jezyka polskiego, jezykow
obcych), sportowe, a takze terapie psychologiczno-pedagogiczng, dla dzieci



uczeszezajacych do szkoly podstawowej badZ gimnazjum, w iloSci co najmniej
500 godzin.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ( konsorcjum) powyzszy
warunek spehniaja tacznie.

,L.acznie" nalezy interpretowaé w ten sposob, ze kazdy z wykonawcow moze wykazaé si¢
realizacjg wymaganych ustug szkoleniowych , a wykazanie si¢ tg umiejgtnoscia przez jednego z
wykonawcow zwalnia pozostatych z tego obowigzku.

Zamawiajacy dokona oceny spehienia tego warunku w formule spelnia - nie spelnia na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych oraz wykazu ushug (Zalgcznik nr 3 do SIWZ), zawierajacego zadania
odpowiadajgce wymaganiom Zamawiajacego przedstawionym w SIWZ

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:

a) Potencjal techniczny

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku w formule spelnia - nie spelnia na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych (Zatacznik nr 1 do SIWZ)

b) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia / Personel/

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal wykwalifikowang kadrg, niezbedng do
prowadzenia zajg¢ bedacych przedmiotem zamowienia, posiadajgca wymagane polskim prawem
wyksztalcenie i kwalifikacje okre§lone w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12
marca 2009 roku w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkot i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 1207).

Najpézniej w dniu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (do prowadzenia zaj¢¢, o ktorych mowa
w Rozdziale 2 niniejszej SIWZ), w szczegdlnosci zyciorysy zawodowe (CV) nauczycieli oraz
pozostate dokumenty: certyfikaty, dyplomy potwierdzajace posiadanie wymaganych
kwalifikacji 1 wyksztatcenia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku w formule spelnia - nie spelnia na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych (Zatacznik nr 2 do SIWZ)

Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez zamawiajacego oSwiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego
oSwiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub
ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze



mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania. ZloZone na wezwanie zamawiajacego oSwiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzaé¢ spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz
spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynal termin skladania ofert.

Rozdzial 11. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spelnianie warunkow w
niniejsgym postegpowaniu

1. Oswiadczenie Wykonawcy o speianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - ktdrego wzor stanowi Zalacznik Nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania - Wykonawca
sktada o§wiadczenia, ktorego wzor stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.

3. Wykaz wykonanych (zakonczonych), w ciagu ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie co najmniej jednej ustugi szkoleniowej, ktora obejmowata m.in. zajecia z przedmiotéow
szkolnych (matematyki, jezyka polskiego, jezykéw obcych), sportowe, a takze opieke
psychologiczno-pedagogiczng, dla dzieci uczeszczajacych do szkoly podstawowej badz
gimnazjum, w iloSci co najmniej 500 godzin. Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest

dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ushlugi te zostaly wykonane nalezycie (referencje itp.) -
Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgceznik Nr 3 do niniejszej SIWZ.

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petlnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo (oryginal) okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Wykonawca, w mys$l art. 26 ust. 2 d ustawy wraz z ofertg, sklada liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo
informacje¢ o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej.

Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polegaé¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bgdzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zaméwienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

W przypadku, gdy podmiot(y) przedstawiajacy(e) pisemne zobowigzanie, o ktérym mowa wyzej,
bedzie/beda uczestniczyl(y) w czeSci wykonania zamowienia, Zamawiajacy zada przedlozenia

przez ten podmiot(y) dokumentéw i o§wiadczen wskazanvch w niniejszym rozdziale.

Rozdzial 12. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdzial 13. Termin zwigzania ofertq

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrécic¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Whniesienie srodkéw ochrony prawnej po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu
zwigzania ofertg do czasu ich rozstrzygnigcia.

Rozdzial 14. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami orazg
przekazywania oswiadczen i dokumentow, atakie wskazanie osoby uprawnionej
do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bgdg w formie:
—pisemne;j,

—faksem (nr 29 71-71-507).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu — kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ (pisemnie lub faksem) do Zamawiajacego o przekazanie SIWZ.
We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu i faksu,

3) imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania,

4. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego pok. 22, w kazdy dzien roboczy w
godzinach urzegdowania Zamawiajacego tj. 8:00-16:00.

5. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, w terminie okre§lonym w art. 38 ust. 1 pkt 3
ustawy, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoOwienia wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia. Zmiana moze nastagpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja otym zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego — www.bip.makowmazowiecki.pl oraz

niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy zarejestrowali si¢ u Zamawiajacego
(faks nr 29 71-71-507).

7. Jezeli w wyniku zmiany treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, na stronie internetowe;.

8. Dokonujac rejestracji nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,
2) nr telefonu i faksu,
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3) imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania,
4) okreslenie sposobu przekazania informacji (poczta lub fax),
9. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:
a) Procedura przetargowa: Katarzyna Kubik — tel. 29 71-42-159, fax. 29 71-71-507.

b) Zakres merytoryczny zamowienia: Nina Rakowska tel. 29 71-42-123 fax. 29 71-71-507.

Rozdzial 15. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty:
Oferte nalezy umieSci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).
Adresat:
Miasto Makow Mazowiecki
ul. Moniuszki 6
06-200 Makow Mazowiecki

OFERTA

Przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych dla uczniow szkot wchodzacych w sktad Zespotu Szkot nr 1
w Makowie Mazowieckim oraz szkél wchodzacych w sklad Zespolu Szkél nr 2 w Makowie
Mazowieckim, w ramach projektu ,,Szkola Rownych Szans Programy Rozwojowe Szkol — IV
edycja bis”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
8 listopada 2013 r. godz. 10 : 00

2. Podpisy:

Oferta i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

1) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow w obrocie
prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcow albo w
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Pelnomocnika,

2) w przypadku sktadania wspdlnej oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawcoéw przez
osobg¢/osoby posiadajgce Pelnomocnictwo.

3. Forma dokumentéw i o§wiadczen:

1) dokumenty i oswiadczenia dotgczone do oferty sktada si¢ w formie oryginatow lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub Pelnomocnika,

2) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie oraz w przypadku
podmiotow, o ktorych mowa w § 1 ust. 61 § 3 ust. 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013r., poz.
231), kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa
po$wiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce Iub te podmioty,

3) w przypadku dokumentow lub o§wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotgczyé
thumaczenie na jezyk polski.

4. Tajemnica przedsigbiorstwa:
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1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje objete tajemnica jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdow ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), muszg byc
oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC-TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca
si¢ umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub o$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

5. Informacje pozostate:

1) wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan okreslonych w
niniejszej SIWZ,

3) oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,
b) w formie pisemne;.
6. Zaleca sig, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatacznikach do oferty)
byly parafowane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
Pelnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byla parafowana i oznaczona
kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly spicte (z zastrzezeniem, ze czg$¢ stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa
moze stanowi¢ odrebng czes$¢ oferty),

d) oferta zostala opracowana zgodnie ze wzorem zalaczonym do specyfikacji (wzér stanowi
Zatacznik Nr 4 do SIWZ).

7. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
lub wycofa¢ oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego,
przed uptywem terminu sktadania ofert,

¢) pismo nalezy zlozy¢ zgodnie z opisem podanym w pkt 1 niniejszego rozdziaty oznaczajac
odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,, WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

8. Zwrot oferty bez otwierania
Oferte ztozona po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie.

Rozdzial 16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy zlozy¢é Zamawiajacemu, Miasto Makéw Mazowiecki z siedzibg Urzedu

Miejskiego ul. Moniuszki 6, 06-200 Makoéw Mazowiecki, pokéj nr 19 (Sekretariat),
w terminie do dnia 8 listopada 2013 roku godz. 9 : 50.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim ul. Moniuszki 6, pok.
33 (Sala konferencyjna) dnia 8 listopada 2013 roku godz. 10 : 00

4. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
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5. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamoOwienia.

6. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamowienia, warunkéw gwarancji i

warunki ptatnosci zawartych w ofertach.
7. Informacje, o ktérych mowa w pkt 5 1 6 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktdrzy nie

byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty
do Zamawiajacego.

Rozdzial 17. Opis sposobu obliczania ceny

1)

2)

3)

4)

5)

Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w formularzu oferty w odniesieniu do catego
zamowienia. Powyzsza cena brutto stosowana bedzie wylacznie do porownania ofert.

Wykonawca zaproponuje stawke za 1 godzing w odniesieniu do poszczegdlnych zajeé, a
nastepnie wyliczy ceng brutto za cate zamowienie w oparciu o opis przedmiotu
zamowienia, uwzgledniajgc zakres 1 warunki $wiadczenia ustugi okreslone przez
Zamawiajacego w niniejszej SIWZ. Zaproponowana stawka godzinowa bedzie stata przez
caly okres realizacji zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ stawki godzinowe i wartos¢ dla poszczegolnych zajgé
oraz tgczng warto§¢ zamowienia.

Cena ofertowa brutto musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, w
tym koszt dojazdu, tgcznosci i inne, ktorych poniesienie jest niezbedne do zgodnego z
niniejsza SIWZ wykonania zamdwienia.

Stawke godzinows i1 ceng ofertowq nalezy poda¢ z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku,
stosujac matematyczng zasade zaokraglania.

Jako ,, cate zamowienie” nalezy rozumie¢ jego czesc.

Rozdzial 18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Dla cze$ci I; IL; IIL; IV,
Cena ofertowa — znaczenie 100 pkt

KC =—"-x 100 (max liczba punktéw w ocenianej pozycji)
0B

Gdzie:

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy

Cy - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cop — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna taczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca w danej cze$ci wynosi — 100 pkt.

Rozdzial 19. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
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1.Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2
ustawy PZP tj. w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2.

2.Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania

oferta, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazi zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.

Rozdzial 20. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdzial 21. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.Istotne postanowienia umowy zawarte zostalty w Zalaczniku Nr 5 do SIWZ.

2.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w sytuacji: zmiany
terminu realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia okolicznosci lub zdarzen uniemozliwiajgcych
realizacje umowy w wyznaczonym terminie, na ktore Strony niniejszej umowy nie miaty wplywu.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

Rozdzial 22. Inne informacje

Nie przewiduje sie:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
3) zebrania Wykonawcow,

4) udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

Rozdzial 23. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy, przepisow wykonawczych jak tez

postanowien niniejszej SIWZ przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

Rozdzial 24. Zalgczniki do SIWZ

Zatgcznik Nr 1 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatgcznik Nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
Zatgcznik Nr 3 Wykaz wykonanych ustug
Zatgcznik Nr 4 Wzor oferty
Zatgcznik Nr 5 Istotne postanowienia umowy
ZATWIERDZAM

Burmistrz Miasta
Janusz Jankowski
Makow Mazowiecki, dnia 31 pazdziernika 2013 r.
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