Zarzadzenie Nr 416/2022
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 03.01.2022 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w Urze¢dzie Miejskim w Makowie
Mazowieckim oraz w jednostkach organizacyjnych na 2022 rok

Na podstawie art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) zarzadzam. co nastepuje:

§1.

Ustalam plan dzialalnoéci oraz plan kontroli zarzadczej na 2022 rok w Urzedzie Miejskim
w Makowie Mazowieckim 1 jednostkach organizacyjnych, ktory stanowi zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepey Burmistrza Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaljczoik do Zarzadzenia Nr 416/2022

Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki

z dnia 3 stycznia 2022 r.

PLAN DZIALALNOSCI URZEDU MIEJSKIEGO

W ZAKRESIE KONTROLI ZARZADCZEJ NA 2022 ROK

infrastrukturg na
rzece Orzyc oraz
budowsg farmy
fotowoltaicznej

Parku Sapera,

Budowe przeptawki dla

ryb,

Poglebienie czaszy i stale

zasilenie zbiornika

wodnego w Makowie

Mazowieckim,

Turystyczne

zagospodarowanie terenu
(budowa: $ciezki pieszo-

Lp. | Celstrategiczny Cel szczegolowy Zadania shuzace Terminy
realizacji celu i sposoby
monitorowania
wykonania planu
1. | Samoocena Przeprowadzenie Ankieta do samooceny I kwartal 2022 r.
funkcjonowania samooceny kontroli zarzadczej
kontroli zarzadczej | funkcjonowania systemu | - kierownicy komorek
kontroli zarzadczej za organizacyjnych
2021 r. w Urzedzie Urzedu Miejskiego
Miejskim i podleglych | - kierownicy jednostek
jednostkach organizacyjnych miasta
2. | Sporzadzenie Aktualizacja rejestru Aktualizacja rejestru I kwartal 2022 r.
rejestru ryzyka na ryzyka na 2022 rok ryzyka przez
2022 rok kierownikow
wydziatow Urzedu
Migjskiego oraz
kierownikow jednostek
organizacyjnych miasta
3. Realizacja zadan Terminowa realizacja Organizacja zastgpstw 2022 r.
samorzadu w czasie zadan samorzadu w pracownikéw/ praca lub do czasu
epidemii sytuacji ograniczen zdalna/ wprowadzenie ustania epidemii
wywolanej zwiazanych z brakiem pracy hybrydowej
wirusem COVID - kadry lub natozonymi {wykonywanie
19 obostrzeniami w czasie | obowigzkéw zdalnie i
epidemii wywotanej stacjonarnie)
wirusem COVID - 19. Przestrzeganie
obowigzujacych
obostrzen.
4. | Budowa malej Odbudowa jazu Nadzor nad 2022. 1.
elektrowni wodne;j pietrzacego, wykonawcg
na istniejacym realizujacym zadanie.
progu pigtrzacym z Wykonanie
niezbedna odwodnienia terenu Rozliczenie zadania.




rowerowej
wokdt zalewu, pomostow
drewnianych, mariny,
infrastruktury dla
wedkarzy, infrastruktury
sportowej, strefy
wypoczynkowej, placu
zabaw dla dzieci,
fontanny na $rodku
zalewu, parkingu oraz
modernizacja plazy),

Budowa farmy
fotowoltaicznej

Termomodernizacja
budynkdw
uzytecznosci
publicznej

Budynek Urzedu
Miejskiego w Makowie
Mazowieckim, w tym:
docieplenie dachu,
wymiana drzwi,
wymiana okien i
docieplenie scian
piwnicy, modernizacja
instalacji elektrycznej —
wyrniana istntejacego
o$wietlenia na
oswietlenie LED,

Budynek pawilonu
sportowego w Makowie
Mazowieckim, w tym:
wymiana drzwi
zewnetrznych,
docieplenie stropodachu,
modernizacja instalacji
¢.0., modernizacja
instalacji elektrycznej ~
wymiana istnigjacego
o$wietlenia na
oswietlenie LED oraz
montaz instalacji
fotowoltaicznej o mocy
2,5 kWp,

Szkota Podstawowa nr 1
w Makowie
Mazowieckim, w tym:
modernizacja instalacji
¢.0. — wykonanie nowej
kottowni na gaz,
modernizacja instalacji
elektrycznej - wymiana




istniejacego o$wietlenia
na o$wietlenie LED.

Kontynuacja PLawka na 600 — lecie,
Obchoddéw Realizacja 2022r.
Jubilewszu 600 — Opracowanie projektu zaplanowanych
lecia nadania praw oraz wykonanie przedsigwzied
miejskich miastu malowidta $ciennego upamietniajacych
Makow typu mural Jubileusz 600 — lecia
Mazowiecki upamigtniajacego nadania praw miejskich
zapoczatkowanych jubileusz, Miastu Makow
w 2021 roku. Mazowiecki.

Wydanie albumu z

historycznymi zdjeciami

oraz upamigtnienie

loséw i wydarzen na

tablicach miejskich
Ograniczenie Monitorowanie kwoty Biezaca kontrola Analiza
poziomu zadtuzenia | diugu miasta oraz sptlat terminowosci dokumentacji

miasta

pozyczek i kredytow

dokonywania splat oraz
monitorowanie
indywidualnego
wskaznika zadluzenia
miasta

ksiegowej oraz
umoéw dotyezacych
zaciagnietych
zobowigzan
— raz w nmiesigcu




PLAN KONTROLI W URZEDZIE MIEJSKIM

ORAZ PODLEGLYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH MIASTA NA ROK 2022

Lp.

Kontrolowana

Jednostka

Zakres kontroli

Planowany
termin

UWAGI

.| Urzad Miejski

Badanie stanu zabezpieczenia
pomieszczen, pieczatek oraz
dokumentéw w Urzedzie
Miejskim po zakoiiczeniu pracy

raz na kwartat

.| Urzad Miejski

Kontrola dyscypliny pracy

raz na miesiac

.| Urzad Miejski

Kontrola czynnosei
kancelaryjnych w zakresie
zalatwiania spraw
(przyymowanie korespondencji,
przydzial, wewnetrzny obieg
dokumentacji, zalatwienie
spraw)

na biezaco

.| Urzad Miejski

Kontrola akt osobowych
pracownikdw: zakresy
czynnosci, analiza ryzyka,
wazno$¢ badan lekarskich,
oswiadeczenia, upowaznienia

wrzesien
2022 r.

.| Urzad Miejski

Kontrola nizej wymienianych
zadan:

Dochodzenie naleznosci
(podatek od nieruchomosci,
opfata za wywdz odpaddow
komunalnych) - WEF;

Kontrola i zatwierdzanie arkuszy
organizacyjnych jednostek
oswiatowych - WOZ;

2022 r.

.| Jednostki
organizacyjne miasta

Zakres kontroli zostanie
wyznaczony w  ciagu roku
kalendarzowego .

2022,




