ZARZADZENIE NR 423/2022
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
z dnia 08.02.2022 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemu Teleinformatycznego oraz Inspektora
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U.z2019r. poz. 742) oraz § 131 14 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 lipca 2011
r. w sprawie podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz. U. z 2011 r., Nr 159,
poz. 948) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wyznaczam Pana Pawla Zmorzynskiego na Administratora Systemu Teleinformatycznego w Urzedzie
Miejskim w Makowie Mazowieckim odpowiedzialng za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego
oraz za przestrzeganie zasad iwymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla  systemu
teleinformatycznego

§2.
Wyznaczam Panig Agnieszke Slesicka na Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
odpowiedziainego za weryfikacje 1 biezaca kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu
teleinformatycznego do przetwarzania informac)i nigjawnych ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz kontrole przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji.

§3.

Zakres czynnosci Administratora Systemu Teleinformatycznego oraz Inspektora Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Osoby wyznaczone na Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego oraz Administratora Systemu
Teleinformatycznego speiniaja wymagania, o ktérych mowa w art. 16 w/w ustawy, a swoje funkcje
zaczynaja pelni¢ po odbyciu  specjalistycznego szkolenia z  zakresu bezpieczenstwa
teleinformatycznego prowadzonego przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

§5.

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Traci moc zarzadzenia nr 343/2021 z dnia 4 maja 2021r.




Zalgeznik do zarzgdzenia Nr 423/2022
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 08.02.2022r. r.

Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego odpowiedzialny jest za weryfikacje i
biezaca kontrolg zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego, ze szczegéinymi
wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji, a w

szczegdlnosci kontroluje:

1.przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych w  systemie teleinformatycznym informagcji
nigjawnych,

2.poprawnosc realizacji zadaf wykonywanych przez Administratora systernu;

3..zgodno$¢ konfiguracji systemu teleinformatycznego z dokumentacja bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego”

4.stan srodkow bezpieczenstwa fizycznego:

5.aktualnos¢ wykazu oséb majacych dostgp do systemu teleinformatycznego, prawidlowosé
przydzielenia kont uzytkownikéw, zakres nadanych im uprawniefi i prawidiowos$é zabezpieczen
zastosowanych w systemie teleinformatycznym;

6.znajomo$¢ 1 przestrzeganie przez uzytkownikéw procedur bezpiecznej eksploatacji systemu
teleinformatycznego;

Penadto Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego:

-analizuje rejestry zdarzef w systemie teleinformatycznym i prawidiowosé ich archiwizowania:
-informuje petnomocnika ochrony o wszelkich zdarzeniach zwigzanych lub mogacych mieé wplyw na

bezpieczenstwo systemu teleinformatycznego.



Administrator systemu realizuje zadania w zakresie odpowiedzialno$ci za
funkecjonowanie systemu teleinformatycznego oraz odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie
zasad i wymagan bezpieczenstwa, przewidzianych dla systemu teleinformatycznego , w

szczegoInosSci:

l.opracowuje i uaktualnia dokumentacjg bezpieczenistwa systemu teleinformatycznego;
2.przechowuje oryginaly zatwierdzonej dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego
systemu teleinformatycznego;

3.uczestniczy w procesie szacowania ryzyka;

4 .wdraza procedury bezpiecznej eksploatacji;

5.szkoli uzytkownikow systemu teleinformatycznego z zakresu bezpiecznej eksploatacji;
6.utrzymuje zgodno$é konfiguracji 1 parametréw systemu teleinformatycznego z
dokumentacja bezpiecznego systemu;

7.systematycznie kontroluje funkcjonowanie mechanizméw zabezpieczen i poprawnosé
dzialania systemu teleinformatycznego;

8.informuje pelnomocnika ochrony ds. Ochrony Informacji Niejawnych o stwierdzonych
naruszeniach bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego:

9.zglasza do pelnomocnika ochrony potrzeby w zakresie serwisowania i certyfikacji srodkdw
ochrony elektromagnetyczne;:

10.analizujc i archiwizuje rejestr zdarzen w systemie teleinformatycznym;

11.prowadzi wykaz 0sob majgcych dostgp do systemu teleinformatycznego;

12.przydziela uzytkownikom konta, zgodnie z uprawnieniami nadanymi przez Burmistrza
Miasta Makow Mazowiecki;

13.zapewnia dostep do systemu teleinformatycznego wylacznie uzytkownikom posiadajacych
wymagane uprawnienia oraz odpowiednie i wazne po$wiadczenie bezpieczenstwa.
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