ZARZADZENIE Nr 372/2021
Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki

z dnoia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy Zespolu do Spraw Mieszkaniowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz w zwigzku z § 12 uchwaly nr XXXIII/271/2021
Rady Miejskiej w Makowie Mazowieckim z dnia 29 lipca 2021 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Makow
Mazowiecki (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego poz. 6896) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Zatwierdza si¢ regulamin pracy Zespolu do Spraw Mieszkaniowych, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 265/2009 Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki z dnia

1 wrzesnia 2009 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy Zespolu do Spraw
Mieszkaniowych.

§3

Zarzadzenie wchodzt w zycie z dniem podpisania.



—

Zalacznik

do Zarzadzenia nr 372

Burmistrza Miasta Makdw Mazowiecki
z dnia 30 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN PRACY ZESPOLU DO SPRAW MIESZKANIOWYCH

§ 1

. Zesp6t do Spraw Mieszkaniowych pelni funkcje spotecznej kontroli kwalifikowania oséb,

z ktorymi beda zawierane umowy najmu na ¢zas niecoznaczony i najem socjalny lokali.

Do zadan Zespotu do Spraw Mieszkaniowych nalezy:

a) opiniowanie wnioskéw o0sdb ubiegajgcych si¢ o wynajecie lokalu pod wzgledem
sytuacji mieszkaniowej, rodzinnej i zdrowotnej wnioskodawcy na podstawie
dokonanych wizji i dostarczonej dokumentacji, a w szczegdlnosei w oparciu o opinie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej i innych wiasciwych organdw oraz instytucji
wraz z przeprowadzeniem oceny punktowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie,

by wspbludzial przy sporzadzaniu projektu rocznej listy oséb zakwalifikowanych
do otrzymania lokalu oraz sporzadzanie rocznej listy oséb zakwalifikowanych do jego
otrzymania,

c) rozpatrywanie zastrzezen wniesionych do projektu rocznej listy oséb
zakwalifikowanych do otrzymania lokalu z zasobu Miasta Makéw Mazowiecki.

. Zespol do Spraw Mieszkaniowych wykonuje swoje zadania zgodnie z postanowieniami

zawartymi w obowigzujgcej uchwale w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych
w skiad mieszkaniowego zasobu Miasta Makéw Mazowieckiego oraz w oparciu
0 postanowienia niniejszego regulaminu.

§2

. Zespod! pracuje na posiedzeniach oraz przeprowadza wizje lokalowe.

Posiedzenia odbywaja sie¢ w miare potrzeb, w terminach ustalonych przez
przewodniczacego Zespotu oraz w porozumieniu z pracownikiem Urzedu Miejskiego
w Makowie Mazowieckim, odpowiedzialnym za sprawy mieszkaniowe.

Posiedzenia Zespolu zwoluje przewodniczacy Zespolu. Zawiadomienie winno by¢
dostarczone do rak wilasnych czltonka Zespotu na co najmniej pigé dni przed jego
terminem. W zawiadomieniu nalezy oznaczy¢ dzief, godzing i miejsce posiedzenia oraz
szczegdtowy porzadek obrad. W naglych wypadkach przewodniczacy moze zarzadzic
inny zwyczajowo przyjety sposéb zawiadamiania czlonkéw Zespolu o posiedzeniu.
Pierwsze posiedzenie Zespotu zwolye Burmistrz Miasta.

Na pierwszym posiedzeniu Zespél wybiera przewodniczacego zwykla wigkszoscia
gloséw w ustalonym przez siebie trybie glosowania.

Posiedzenia Zespotu sa prawomocne, jezeli bierze w nich udzial co najmniej potowa
skiadu.

Pracami Zespolu kieruje przewodniczacy. Podczas nieobecnosci przewodniczacego
pracami kieruje osoba wyznaczona przez przewodniczacego.

Zespdt wydaje opinie zwykta wigkszoscig gltosdw jesli na posiedzeniu jest obecna co
najmniej potowa czlonkéw Zespotu, a wszyscy czlonkowie zostali zaproszeni. Jezeli



10.

11.

liczba czlonkéw Zespotu glosujacych ,,za”’ jest réwna liczbie czlonkow Zespolu

glosujacych ,,przeciw’’, o rezultacie glosowania decyduje glos osoby przewodniczace)

posiedzeniu. Glosowanie odbywa si¢ w trybie jawnym.

Posiedzenia Zespotu s protokotowane. Protokét powinien zawieraé:

a) numer kolejny protokotu,

b) date i miejsce posiedzenia,

¢} listg obecnych,

d) porzadek posiedzenia,

e} wyniki glosowan,

f) zgloszone zdania odr¢bne.

Protokét sporzadzany jest na biezaco przez pracownika Urzedu Miejskiego w Makowie

Mazowieckim odpowiedzialnego za sprawy mieszkaniowe i1 podpisywany przez

wszystkich czlonkéw Zespolu bioracych udzial w posiedzeniu oraz przez osobg

sporzadzajacg protokodt.

W posiedzeniach Zespolu, bez prawa udziatlu w glosowaniu, mogg uczestniczy¢:

a) Burmistrz Miasta oraz Zast¢pca Burmistrza Miasta,

b) zaproszeni przez przewodniczacego Zespolu pracownicy Urzedu Miejskiego
w Makowie Mazowieckim oraz przedstawiciele jednostek organizacyjnych, wiasciwi
dla omawianej sprawy,

¢) przedstawiciele Zarzadcy mieszkaniowego zasobu Miasta.

§3

W celu rozeznania sytuacji oséb ubiegajacych si¢ o przydziat lokalu z zasobu Miasta,
Zespdl moze zdecydowac o przeprowadzeniu wizji lokalowych.

Wizje lokalowe przygotowuje pracownik Urzedu Miejskiego, odpowiedzialny za sprawy
mieszkaniowe, w oparciu o ustalenia Zespotu i dyspozycje przewodniczacego.

Wizje lokalowe przeprowadza minimum dwoch czionkéw Zespolu oraz pracownik
Urzedu Miejskiego odpowiedzialny za sprawy mieszkaniowe. Dopuszcza si¢ mozliwosé
udziatu w wizjach lokalowych przedstawiciela Zarzadcy mieszkaniowego zasobu Miasta
w przypadku, gdy lokal wchodzi w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta.

Z kazdej wizji lokalowej sporzadza si¢ protokol zawierajacy:

a) date i godzine rozpoczecia oraz zakoinczenia wizji,

b) adres, imie i nazwisko osoby wnioskujace) o przydziat lokalu,

¢) imiona i nazwiska cztonkéw Zespotu dokonujgeych wizji oraz oséb uczestniczacych,
d) imiona i nazwiska 0s0b udzielajacych wyjasnien,

¢) ustalenia z wizji,

f) podpisy osob dokonujacych wizji oraz oséb uczestniczacych.

§4

. Czlonkowie Zespotu na pierwszym posiedzeniu, w ktérym biora udzial, sktadaja pisemne

zobowigzanie do nie ujawniania danych osobowych, sytuacji rodzinnej i materialnej,
a takze innych informacji dotyczacych wnioskodawcoéw oraz do nie wykorzystywania
tych danych i informacji, z ktorymi zapoznali si¢ w zwiazku z praca w Zespole.

Czlonek Zespotu podlega wylaczeniu od udzialu w sprawie, w ktdrej jest strong albo
pozostaje z 0sobg b¢daca strong w takim stanie prawnym badz faktycznym, 2e moze mieé
to wplyw na wyrazong opini¢.



§5
1. Obstuge kancelaryjno-techniczng Zespolu sprawuje Urzad Miejski w  Makowie
Mazowieckim.
2. Praca w Zespole do Spraw Mieszkaniowych ma charakter dziatalnosci spoteczne;j.
3. Burmistrz Miasta moze dokonaé¢ zmian w skladzie Zespolu do Spraw Mieszkaniowych
z powodu:
a) rezygnacji czlonka Zespotu,
b) uchylania si¢ przez czlonka Zespotu od uczestnictwa w posiedzeniach Zespotu,
¢) dziatan czlonka Zespolu niezgodnych z obowiazujgcymi przepisami prawa,
d) innych waznych okolicznosci, uzasadniajacych taka zmiane.




