ZARZADZENIE NR 369/2021
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
z dnia 20 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 33 ust. 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22021 r., poz. 1372) w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.
1132 ze zm.)

Burmistrz Miasta zarzadza,
€0 nastepuje:

§l.

Wprowadza si¢ Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu stanowiacg Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim oraz jednostek
organizacyjnych miasta do zapoznania si¢ z trescig ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu oraz niniejszego zarzadzenia 1 przestrzegania ich
postanowien poprzez zlozenie o§wiadczenia stanowigcego Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Oswiadczenie dotgcza sie do akt osobowych pracownikow.

§3.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr | do Zarzadzenia nr 369/2021
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 20 sierpnia 2021 r.
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pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

§1.

1. Ilekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:

ustawie — dotyczy to ustawy z 01 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (j.t. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1132 z pdzn. zm.),

ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn.zm.),

Kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z 6 czerwea 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 .,
poz. 1444 z p6ézn.zm.),

jednostce — oznacza to Urzad Miejski w Makowie Mazowieckim,

jednostce organizacyjnej — oznacza to jednostki organizacyjne Miasta Makowa Mazowieckiego
wymienione w Statucie Miasta Makéw Mazowiecki,

kierownikn jednostki —~ oznacza to Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki,

pracowniku jednostki — oznacza to odpowiednio pracownika Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim lub jednostki organizacyjnej Miasta Makowa Mazowieckiego, o ktorej mowa
w pkt 5),

Skarbniku - oznacza to Skarbnika Miasta Makow Mazowiecki,

GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

§2.

1. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowiazkow stuzbowych obowigzani sa do
zwracania uwagi na:

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w
jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych, realizowane na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

przypadki dokonywania nadplat podatkéw, oplat lub innych naleznoéci o podobnym charakterze
1 ewentualnego ich wycofywania,

udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzigciach, szczegolnie finansowanych
z udzialem kapitatu zagranicznego,

dokonywanie wplaty znacznych kwot lub w ratach gotéwka i ewentualnego wniosku o ich zwrot.

2. Pracownicy jednostki w przypadku uznamia zasadnosci podejrzenia popelnienia prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu obowigzani sa:
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dokonywa¢ analizy realizowanych transakcji, w ktérym wystepuja symptomy wskazujace na
mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet,

zebra¢ dostgpne informacje o osobach, osobach prawnych i innych jednostkach organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawne) pozostajacych w  zwigzku 2z  okolicznosciami
wskazujacymi na przeprowadzenie transakcji, o ktérym mowa w pkt 1,

dokona¢ opisu ujawnionych okolicznosci transakeji z uzasadnieniem o potrzebie powiadomienia
GIIF, przedktadajac projekt powiadomienia odpowiednio swojemu przetozonemu,

uznajac zasadnos$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika, przelozony pracownika
jednostki niezwtocznie przedstawia kierownikowi jednostki, do wiadomosci Skarbnika, zgodnie
z zapisami ustawy, projekt powiadomienia GIIF o transakcjach, dla ktérych zachodzi
podejrzenie, ze moga wskazywaé na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel,

w przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF przelozony pracownika
jednostki sporzadza adnotacje wyjasniajacg swojego stanowiska i przedstawia kierownikowi
jednostki do wiadomosci Skarbnika w celu podjecia odpowiedniej decyzji.

3. Kopie powiadomienia GIIF oraz projekty powiadomien ewidencjonuje si¢ w prowadzonym
przez Skarbnika rejestrze.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 369/2021
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 20 sierpnia 2021 r.

L R N N Y R T YT

(imig i nazwisko)

P R Y N R R P PR YT

(stanowisko) (jednostka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

Ninigjszym oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem* si¢ z trescig przepiséw ustawy
zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu
(DzU. ..coen poz. ........) oraz Zarzadzenia Nr 369/2021 Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 20 sierpnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Instrukeji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestepsiwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz
zobowigzuj¢ si¢ do ich przestrzegania.

(czytelny podpis)

*niepotrzebne skreslic



