Zarzadzenie Nr 297 /2021
Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw w Urzedzie Miejskim
w Makowie Mazowieckim

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku ¢ samorzadzie gminnym (Dz, U. 2020 poz. 713

z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

1.

§1

W Urzgdzie Miejskim w Makowie Mazowieckim tworzy si¢ Centralny Rejestr Umoéw zwany dalej
CRU, prowadzony przez wyznaczonego pracownika wedtug wzoru stanowigcego zaltaczaik do
niniejszego zarzadzenia. Rejestr prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.
Numeracje¢ zapisow rozpoczyna sie od nr 1.

Obowigzek rejestracii umow w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich uméw zawartych w
formie pisemnej, z ktorymi wigza sie skutki finansowe z wytgczeniem:

a) umdw wynikajacych ze stosunku pracy,

b) uméw mieszezacych sie w kategorii dokumentéw niejawnych.

Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie rowniez przy aneksach do umdw.

Obowigzek zawarcia umowy pisemnej powstaje z chwilg gdy warto§¢ umowy przekracza kwote
3.000,00 ziotych netto. Kazdy egzemplarz umowy powinien zostaé podpisany przez pracownika
merytorycznego przygotowujacego umowe, Kierownika Wydziatu w ktérym powstata umowa oraz
radcg prawnego obstugujacego Urzad Miejski.

Pracownik prowadzacy CRU potwierdza fakt zarejestrowania umowy poprzez opatrzenie kazdego
egzemplarza umowy pieczgcia o tresci: : ,,Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow
Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim w dniu ........... pod nr......... ” | sktada swéj
podpis.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie umowy jest zobowigzany przekaza¢ ja do
zarejestrowania w CRU niezwlocznie po podpisaniu, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia
zawarcia lub otrzymania podpisanej umowy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Miasta.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§3



Zatgceznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Makoéw Mazowiecki

Nr 297/2021

z dnia 4 stycznia 2021 roku

Centralny Rejestr Umow w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim ~ wzdr.
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