ZARZADZENIE NR 266 /2020
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
z dnia 30 wrzesnia 2020 roku

zmieniajgce Zarzadzenie nr 277/2016 Burmistrza Miasta Makoéw Mazowiecki z dnia 20 grudnia
2016 1. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardw i ushug przez Miasto
Makow Mazowiecki 1 jego jednostki budzetowe w czgsci wskazanych paragrafow w/w
Zarzadzenta .

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz.U.z 2020 r. poz.713), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegolnych
zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzacych
z. budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytoralnego (Dz. U. z 2018 r. poz.280)
zarzadzam, co nast¢pujc:

§1

W §5 (pkt 1.4), §6 (pkt 4), §7( pkt lust.2, pkt 4 ust.2, pkt 5 ust.1.2, pkt 6 ), §9 (pkt 1,2,3,4)
oraz w § 13(pktl) Zarzadzenta nr 277/2016 Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki
z dnia 20 grudnia 2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw
t ushag przez Miasto Makow Mazowiecki 1 jego jednosiki budzetowe wprowadza sie zmiany
w zwigzku 7z przepisami nakiadajacymi na podatnikéw VAT obowigzek skladania nowego
JPK VAT, poczgwszy od dnia 1 pazdziernika 2020 r. — Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z 1 kwictnia 2020 r. ( Dz.U. poz.576) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finansow  z 25 czerwca
2020r. (Dz.U.poz.1127), zatem w/w zmiany w Zarzadzeniu Burmistrza po zmianie
w paragralach otrzymuja brzmiene:

w paragrafic 5

1.Prowadzenie ewidencji (rejestrow) zakupow i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT
odbywa si¢ zgodnie z przepisami art. 109 , a od 1 pazdziernika 2020 r o zmodyfikowanym art.
109 ust. 3 ( Dz.U. 2020 poz. 106 ) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i uslug. . dalej - ,ustawy o VAT", z uwzglednieniem informacji odpowiadajacych strukturze
SJPKVIM™ zgodnie z akiualnymi wymogami Ministra Finansow w zakresie struktur
logicznych postaci elektronicznej ksigg podatkowych oraz dowodéw ksiegowych, o ktorych
mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020
t. poz. 1325 z¢ zm.).

4. Czystkowe IPK_V7M sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych
przez jednostke rejestrow VAT. Kwoty uymowane w czgsci deklaracyjne) powinny obejmowad
wartoscl w groszach. tzn. nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych zlotych. Nalezy
rownicz skladaé¢ JIPK_V7M zerowe. JPK_V7M | czastkowe” nalezy sporzadzaé zgodnie ze
wzorem przewidzianym wlasciwymt przepisami prawa dla rejestru JPK. V7M.

w_paragrafie 6

4. Jednostki budzetowe 1 Wydzialy Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowicckim zobowigzanc
sg do wystawiania faktur na zasadach i1 w terminach okreslonych przepisami ustawy o VAT
oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy. Faktury musza zawicraé wszystkie niezbedne



elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT, oraz zobowigzuje sig¢ wydziaty Urzedu
1 scentralizowane jednostki do przypisywania w systemie kodu G'TU na etapie wystawiania
faktury ( katalog ushug GTU do wyboru), jesli dany towar lub ustuga takimi kodami sg objete
w danym miesigcu sprzedazy VAT, Pozwala to na prawidlowe wygenerowanie JPK_V7M
aw przypadku jednostck scentralizowanych pozwoli to prawidlowo wygenerowac czgstkowy
plik JPK_V7M do wysylki Organowi JST za dany okres rozliczeniowy sprzedazy VAT.

w paragrafie 7

1. W celu zapewnicnia prawidtowoscl 1 terminowosci rozliczenia przez Miasto Makdw
Mazowiecki podatku VAT zobowiazuje dyrektorow/kierownikow jednostek budzetowych do
nastepujacych czynnosci:

2) dostarczanie czgstkowych rejestrow JPK VM (oraz dodatkowo VAT-UE. VAT-ZD
| VAT-27 w przypadkach, o ktorych mowa w § 5 ust. 4-6) do Wydzialu Budzctu i Finansdw
Urzgdu Miejskicgo w Makowie Mazowieckim w terminie do 12. dnia kazdego miesiaca za
miesigc poprzedni. Jezelt 12. dzien micsigca przypada w dzien wolny od pracy, to w/w
dokumenty nalezy przckaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
Dokumenty te musza by¢ podpisane przcz dyrektora/kierownika i gloéwnego ksiggowego
jednostki. Dokumenty nalezy sporzadzi¢ w  dwoch egzemplarzach 1 przckazaé za
pokwitowaniem do Wydzialu Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim. Powyzsze dane musza by¢ w petni zgodne z danymi wprowadzonymi
w programie Ksiggowosé budzetowa i Rejestr JPK_V7M;

4. W przypadku gdy po przestaniu rejestrow JPK_V7M (jak tcz VAT-UE, VAT-ZD 1 VAT-27)
zostang stwicrdzone nieprawidtowosci w tych dokumentach lub zaistnieje inna okolicznosé
skutkujaca koniecznosdcia dokonania korekty pliku JPK_V7M za dany miesige, nalezy:

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty w/w dokumentow oraz przekazac w ciggu 2 dni od wykrycia
bledu poprawionego pliku JPK_V7M za dany miesiac droga poczty e-maill i wersji papierowej
za pokwitowaniem do Wydziatu Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim wraz z uzasadnieniem przyczyn tych korekt. Dokumenty te musza by¢ podpisane
przez dyrcktora 1 gléwnego ksicgowego jednostki. Dane dotyczgee korekt muszg byé w petni
zgodne 7 danymi wprowadzonymi w programie Ksiggowosé budzetowa i Rejestr VAT i plikow
JPK V7M.

5. Pracownicy Wydzialu Budzetu i Finansdw Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim
zajmujacy sie rozliczeniami w zakresie VAT prowadza nadzor nad:

1) terminowoscig sktadania 1 przekazywania przez jednostki budzctowe dokumentacji w wersji
papierowej i elekironiczne) w programie Ksiegowos¢ budzetowa 1 JPK_V7M;

2) zgodnoscia danych przekazywanych przez jednostki budzetowe w wersji papierowe]
z danymi wprowadzonymi w programie Ksiegowosé budzetowa i JPK V7M.

6. Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach zobowigzane sg na zadanie
pracownikéw Wydzialu Budzetu 1 Finanséw Urzedu Miegjskiego w Makowie Mazowieckim
udziela¢ niezwlocznie informacji w zakresie rozliczenia VAT, w tym przekazywanych przez
nie JPK_V7M.



w paragrafie 9

. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy 1 zakupu prowadzonych
dla celow prawidlowego sporeadzenia czgstkowych JPK_V7M, dostarczonych przez jednostki
budzetowe oraz Urzad Miejski, nastgpowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy 1 zakupu
w Wydziale Budzetu 1 Finansow.

2. Na ich podstawie Wydzial przygotowuje ,Zbiorczy JPK V7M dla Miasta Makow
Mazowieck?", k1ora przekazuje do Urzedu Skarbowego w ustawowym terminic.

5. Tworzenie zbiorczego JPK V7M dla Miasta Makéw Mazowiecki nastepowaé bedzie
w programie Ksiggowos¢ budzetowa i Rejestr Vat.

4. Zaplaty podalku VAT na rachunek Urzgdu Skarbowego dokonuje Wydziat Budzetu
1 Finansow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim na podstawie zbiorczego JPK VM
z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 3 niniejszego zarzadzenia
W uslawowym terminie.

w paragratic 13

1. Zobowigzuj¢ dyrcktorow 1 kierownikow jednostek budzetowych oraz Kierownikow
wydziatow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowicckim do $cislego przestrzegania
postanowich niniejszego zarzadzenia

§2
Pozostale postanowienia Zarzadzenia pozostaja bez zmian,

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom/Kierownikom
Jjednostek budzetowych Miasta, Kierownikom wydzialéw i pracownikom na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim.

§4

Zarzadzenic wehodzi w zyeie z dniem 01 pazdziernika 2020 r.

nz. Tadeusz Cjak




