ZARZADZENIE NR 170/2019
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
Z DNIA 11 GRUDNIA 2019 ROKU

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji w Urze¢dzie Miejskim w Makowie Mazowieckim na dzien 31.12.2019

roku

Na podstawie art. 26 ust. 11 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z2019r., poz.351)

zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji za pomocg spisu z natury, w drodze

uzyskania potwierdzenia salda i weryfikacji sald na dzien 31.12.2019 roku

§1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Bozena Welskop - przewodniczacy
2. Joanna Mierzejewska - czlonek

3. Katarzyna Kubik — czlonek

§2.

W celu przeprowadzenia spiséw z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacjt i uzgodnien

powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe w skladach :

Zespol spisowy Nr 1 w skiadzie:
1. Krystyna Szezepanska — przewodniczacy
2. Agnieszka Michalska - czlonek

3. Agnieszka Slesicka — czlonek

Zespot dokonuje spisu: srodkéw trwalych, pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia)
w Urzedzie Miejskim, w tym pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenia) nabytych w
ramach realizacji projektéw wspdifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w drodze

spisu z natury.



Zesp6l spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Malgorzata Rogulska - przewodniczgcy
2. Katarzyna Kubaszewska - czlonek

3. Maigorzata Karczewska - czlonek

Zespdl dokonuje spisu: zapaséw materialdéw tj. paliwo do pieca c¢. o., §rodkéw trwalych,
pozostalych srodkéw trwatych, wyposazenia w budynkach sportowych w drodze spisu z
natury.

Zespél spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Agnieszka Janicka — przewodniczacy

2. Marta Strzala — czlonek

3. Dorota Domszajt - czlonek
Zespot dokonuje spisu:
- srodkow trwatych, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony
i gruntdw, w tym Srodkéw trwatych nabytych w ramach realizacji projektdow
wspoltfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w drodze spisu z natury,
- gruntdéw w drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych w ksiggach rachunkowych

z danymi wynikajacymi z dokumentow.

Zespol spisowy Nr 4 w skiadzie:

1. Ewa Rutkowska — przewodniczgcy

2. Monika Gutowska — czlonek

3. Hanna Kukawka — c¢zlonek
Zespot dokonuje spisu:
- drukoéw scistego zarachowania w drodze spisu z natury,
- gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych ztozonych jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw w drodze spisu z natury,
- obeych srodkoéw trwalych, bedacych whasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych),
- srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek — potwierdzenie
sald,



- naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci wobec 0sob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci i zobowigzan pracownikow i z tytutéw
publicznoprawnych ) — potwierdzenie sald,

- naleznosei spornych i watpliwych, naleznoéci wobec o0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci i zobowiazan pracownikdéw oraz z tytutdéw publicznoprawnych —
weryfikacja sald,

- srodkéw trwatych w budowie w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach,

- pozostate aktywa 1 pasywa, ktore nie zostaly zinwentaryzowane w drodze spisu z natury —
weryfikacja sald,

- standw naleznosci watpliwych — weryfikacja sald.

Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespolow spisowych okredla instrukcja
inwentaryzacyjna stanowigca zalacznik do Zarzadzenia Nr 161/2019 Burmistrza Miasta
Makéw Mazowiecki z dnia 9 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji

inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim.

§3.
Osoby powolane w sktad Zespolow Spisowych ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
1 zgodne z zobowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacje

nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowiacym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

mgr\inz. Tadeusz Qiak



Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 170/2019

Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2019

z dnia 11 grudnia 2019 roku

LP.

KOMORKA
ORGANIZACYJINA
PODLEGAJACA
INWENTARYZACJI

TERMIN
INWENTARYZACJI]

RODZAJ SKEADNIKOW MAJATKU

INWENTARYZACIA
PRZEPROWADZONA
NA DZIEN

METODA
INWENTARYZAC)

Urzad Miejski

Na ostatni dzien

roku obrotowego

- $rodki

znajdujace

pienigzne w
sie

zgromadzonych  na

gotéwcee
w jednostce (z
wyjatkiem
rachunku bankowym),

- papiery wartosciowe (weksle, czeki
obce itp.),

- druki $cistego zarachowania,

- nie zuzyte materialty 1 towary
odpisane w koszty w momencie ich
zakupu,

- gwarancje bankowe i

ubezpieczeniowe  zlozone  jako

zabezpieczenie nalezytego

wykonania umdw

31.12.2019 1.

Spis z natury

Urzad Miejski,
obiekty polozone

na terenie miasta,

Ostatni kwartat
reku obrotowego
do 15 stycznia

nastepnego roku

- zapasy materiatow,
$rodki

(wyposazenie), S$rodki trwale , z

- pozostate trwale
wyjatkiem srodkéw trwaltych, do
kidrych dostep jest utrudniony i
gruntow ,

srodki  trwale,

- obce bedace

wiasnoscig innych jednostek

31.12.2019 .

Spis z natury




Urzad Miejski Na ostatni dzien |- Srodki pienigzne zgromadzone na| 31.12.2019r. W drodze

roku obrotowego | rachunku bankowym, uzyskania
do 15 styeznia |- naleznoscl (za wyjatkiem tytuiow potwierdzenia
nastepnego roku | publicznoprawnych, do  ktérych salda

stosuje sie przepisy o

zobowigzaniach podatkowych,

spomych, naleznosci od

pracownikow),

- pozyczki i kredyty

Urzad Miejski Na ostatni dzien |- grunty i srodki trwate, do ktdrych| 31.12.2019r. W drodze
roku obrotowego | dostep jest utrudniony, weryfikacji
do 15 stycznia |- wartosci niematerialne i prawne, poprzez
nastgpnego roku | - umorzenia $rodkéw trwatych oraz poréwnanie
wartosci niematerialnych i danych w
prawnych, ksigegach
$rodki trwale w  budowie rachunkowych z
(inwestycje) danymi
- krotkoterminowe papiery wynikajacymi z
wartosciowe i inne $rodki pieniezne, dokumentdw

- zobowigzania wobec dostawcow,

- naleznosci i zobowigzania wobec
0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania waobec
pracownikow,

- naleznosci i zobowiazania z
tytulow publicznoprawnych,

- kapitaly  (fundusze) wlasne
(podstawowe, zapasowe, rezerwowe

i pozostate)

- fundusze specjalne

mer infe. Tadeusz Clak
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