Zarzadzenie Nr 2% /2016
Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki
z dnia 28 lipca 2016 roku

w sprawie ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim

Dziatajac na podstawie art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (j.t.: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 3 ust. 1 i 3 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacii
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych iorganizacyjnych jakim powinny
odpowiadaC urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U.z2004 r., nr 100, poz. 1024 ze zmian.) oraz na podstawie art. 30 ust. 1 art. 33 ust. 3 ustawy
zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm ) zarzadzam
Co nastepuje:

§1
1. Wcelu ustalenia zasad postepowania w procesach przetwarzania danych osobowych oraz ochrony
interesbw 0sob fizycznych, ktorych dane sg lub moga by¢ przetwarzane w zbiorach danych
w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim, wprowadzam jako obowigzujacq dokumentacje
bezpieczenstwa informacii.
2. Kazda osoba, majgca dostep do danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie jest zobowigzana
do zapoznania sig¢ dokumentacijq bezpieczenstwa informacii.

§2
W zakres dokumentaciji bezpieczenstwa informacji wchodza w szczegolnosci:
1) ,Polityka bezpieczenstwa informacji" - stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;
2) ,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych" -
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;
3) .Instrukcja postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych" - stanowigca zatacznik
nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Czynie Zastepce Burmistrza Miasta odpowiedzialnym za:
a) nadzér nad przestrzeganiem zasad okreslonych w Polityce wymienionej w §2 pkt 1, wtym
przeprowadzanie kontroli w zakresie ochrony danych osobowych,
b) zglaszanie zbiorow danych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych, jesli wymagajq tego przepisy prawa,
C) zapewnienie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych.
2. Wyznaczam Pana Pawta Zmorzynskiego — podinspektora w Wydziale Rozwoju Gospodarczego,
Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych i Promocjina Administratora Systemow Informatycznych
(ASI).



3. Czynig ASI odpowiedzialnym za nadzér i przestrzeganie zasad okreslonych w Instrukcjach
wymienionych w §2 pkt 2i 3.

4. Szczegbtowy zakres odpowiedzialnosci i uprawnien ASI ustalony jest w Polityce oraz Instrukcji
wymienionych odpowiednio w §2 pkt 1 i pkt 2.

§4
Catkowity nadzor nad ochrong danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim bede
sprawowat osobiscie.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Miasta.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




