Zarzadzenie Nr 274A/2017
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 16.12.2016 r.

W sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Makowie
Mazowieckim oraz w jednostkach organizacyjnych na 2017 rok

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam plan dziatalnosci oraz plan kontroli zarzadczej na 2017 rok w Urzedzie Miejskim
w Makowie Mazowieckim i jednostkach organizacyjnych, ktéry stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 274A /2017

Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki

zdnia 16.12.2016 r.

PLAN DZIALALNOSCI URZEDU MIEJSKIEGO

W ZAKRESIE KONTROLI ZARZADCZEJ NA ROK 2016

Lp. Cel strategiczny Cel szczegétowy Zadania stuzace Terminy
realizacji celu i sposoby
monitorowania
wykonania planu
1. Samoocena Przeprowadzenie Ankieta do samooceny | Wypetnienie
funkcjonowania samooceny kontroli zarzagdczej ankiet
kontroli zarzadczej | funkcjonowania systemu | - kierownicy komérek | do 27 stycznia
kontroli zarzadczej za organizacyjnych 2017 .
2016 r. w Urzedzie Urzedu Miejskiego
Miejskim i podlegtych - kierownicy jednostek | Analiza ankiet
jednostkach organizacyjnych do 15 lutego
2017,
2. Sporzadzenie Aktualizacja rejestru Aktualizacja rejestru | kwartat 2017 r.
rejestru ryzyka na ryzyka na 2017 rok ryzyka przez
2017 rok kierownikéw
wydziatéw Urzedu
Miejskiego oraz
kierownikéw jednostek
organizacyjnych miasta
3. Zapewnienie Uzyskanie Ztozenie wniosku o Wspétpraca z
bezpiecznych dofinasowania wniosku | dofinasowanie do MJWPU -2017r.
warunkow pracy »~Poprawa efektywnosci | MJWP
poprzez ekologicznej poprzez
termomodernizacje | termomodernizacje Zabezpieczenie wktadu
budynku Urzedu budynku Urzedu wtasnego w budzecie
Miejskiego Miejskiego w Makowie miasta
Mazowieckim” i
realizacja inwestycji Ogtoszenie przetargu
4. Ograniczenie Monitorowanie kwoty Biezgca kontrola Analiza
poziomu dtugu miasta oraz sptat terminowosci dokumentacji
zadtuzenia miasta pozyczek i kredytéw dokonywania sptat ksiegowej oraz
oraz monitorowanie umow
indywidualnego dotyczacych
wskaznika zadtuzenia zaciggnietych
miasta zobowigzan
—raz w miesigcu
5. | Wzrost dochodéw | Wzrost dochodéw Realizacja dziatan Sprawozdanie

stuzgcych wzrostowi
dochoddw, w tym
realizacja projektéw z
dofinansowaniem UE
lub $rodkéw krajowych

z zakresu
pozyskanych
srodkdw za
2017 r.




PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ W URZEDZIE MIEJSKIM

ORAZ PODLEGLYCH JEDNOSTKACH NA ROK 2017

Lp.

Kontrolowana

Jednostka

Zakres kontroli

Planowany
termin

UWAGI

=

Urzad Miejski

Badanie stanu zabezpieczenia
pomieszczen, pieczatek oraz
dokumentéw w Urzedzie
Miejskim po zakonczeniu pracy.

raz na kwartat

N

Urzad Miejski

Kontrola dyscypliny pracy

raz na miesigc

Urzad Miejski

Przestrzeganie przez
pracownikéw instrukcji
kancelaryjne;j.

na biezaco

Urzad Miejski

Biezgce tworzenie oraz
aktualizowanie zawartosci BIP i
strony internetowej

raz na kwartat

v

Urzad Miejski

Kontrola akt osobowych
pracownikéw: zakresy
czynnosci, analiza ryzyka,
waznos¢ badan lekarskich,
o$wiadczenia, upowaznienia

czerwiec 2017 r.

[<2]

Organizacje
pozarzagdowe

Prawidfowos¢ rozliczenia

dotacji przekazanej na wsparcie
realizacji zadan publicznych w
2017 .

czerwiec 2017 r.

~

Jednostki

organizacyjne miasta

Kontrole doraZne zlecone przez
Burmistrza  Miasta - po
uprzednim zawiadomieniu
jednostek o terminie i zakresie
tematyki kontroli

2017 r.




