Zarzadzenie Nr 77/2015
Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki
z dnia 17 czerwea 2015 roku

w sprawiec stanowisk kierowania i zapasowego migjsca pracy w systemie kierowania

bezpieczenstwem narodowym w miescie Makow Mazowiecki

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 1. poz. 827), § 11 ust. ] pkt 6 i ust. 4-5, § 15, § 16,
i § 18 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz.
978) oraz Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzeénia 2014 r. w sprawie
stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem

narodowym w wojewddztwie mazowieckim, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczefistwem, tworzy si¢

miejski system kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej ,systemem

kierowania”.

2. System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji
i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w miescie, w tym:

1) monitorowania zrodet, rodzajéw, kierunkéw i skali zagrozen;

2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;

3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczehstwa narodowego, a takze ich usuwania;

4) kierowania realizacja zadan obronnych na terenie miasta.

3. W sklad systemu kierowania wchodza:

1) Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki (GSK), zwane dalej
,,stanowiskiem kierowania”;
2) state dyzury kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, wytypowanych do

wykonywania zadan obronnych.

4. Schemat organizacyjny systemu kierowania okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.



§2.

1. Glowne Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta, zwane dale) ,,stanowiskiem
kierowania”, organizuje si¢ w dotychczasowym miejscu pracy (DMP) w oparciu o Miejskie
Centrum Zarzadzania Kryzysowego i inne wydzielone pomieszczenia urzedu oraz
w zapasowym miejscu pracy (ZMP), ktorego lokalizacje uzgadnia si¢ z Wojewoda

Mazowieckim.

2. W czasie okreslenia dyslokacji zapasowego miejsca pracy uwzglednia sig:
1) infrastrukture zapewniajacg wlasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno — bytowe;
2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarcze] i przemystowej.
§ 3.
1. Ustala sie nastgpujgca organizacje stanowiska kierowania:
1) Komendant stanowiska kierowania;
2) Zespot operacyjny:
a) Miejski Zespot Zarzgdzania Kryzysowego,
b) Staty Dyzur Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki,
¢) grupy zadaniowe wydzielane z komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim w celu realizacji zadafi operacyjnych;
3) Zespot zabezpieczenia:
a) Kierownik zespotu,
b) grupy zadaniowe wydzielane z komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim w celu realizacji zadan z zakresu zabezpieczania;
4) Zespot obstugi medialnej:
a) Kierownik zespotu,
b) grupy zadaniowe wydzielane z komoérek organizacyjnych Urzedu Migjskiego w Makowie
Mazowieckim w celu realizacji zadan z zakresu obstugi medialnej.
2. W sklad grup roboczych wchodzg pracownicy niezbedni do realizacji zadan operacyjnych
z nastepujacych komorek organizacyjnych Urzedu Mie; skiego w Makowie Mazowieckim:
a) Wydzial Geodezji, Katastru, Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego;
b) Wydziat Inwestycji, Infrastruktury, Spraw Komunalnych, Ochrony Srodowiska
i Zamowien Publicznych;
¢) Wydzial Budzetu i Finansow;

d) Wydzial Spraw Obywatelskich;



e) Wydziat O$wiaty, Zdrowia, Kultury Fizycznej i Sportu;
f) Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych i Promocji;
g) Wydziat Administracyjno — Organizacyjny;

h) Samodzielne Stanowisko ds. Kadrowych i Wynagrodzen.
3. Strukture organizacyjng stanowiska kierowania okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Stanowisko kierowania po rozwinieciu funkcjonuje przez caly dobge w systemie
dwuzmianowym.
§ 4.
Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:
1) opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania;
2) utrzymanie odpowiedniego stanu technicznego oraz modernizacj¢ jego infrastruktury
w czasie pokoju;
3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformatycznych;
4) wyposazenie w urzadzenia gcznodci zapewniajgce mozliwose niezakloconej pracy;
5) wyposazenie w #rodla energii elektrycznej, ktérych dziatanie jest niezalezne
od ogolnodostgpne;j sieci energetycznej;
6) wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzgt biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku;
7) zorganizowanie:
a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materiaty eksploatacyjne,
b) zabezpieczenia medycznego,
¢) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;
8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;
9) przygotowanie $rodkow do:
~a) rozwinigcia i odtwarzania systemu lacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
b) ochrony, w tym przed rozpoznaniem,
¢) przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy;

10) okreslenie $wiadczeh na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.



§ 5.
. Na Komendanta stanowiska kierowania wyznaczam Sekretarza Miasta Makow
Mazowiecki, do ktérego zadan, w ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania
nalezy:

1) koordynowanie przedsigwzie¢ zwiazanych z organizowaniem funkcjonowania
Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta Makoéw Mazowiecki w stalej siedzibie
urzedu oraz w zapasowym miejscu pracy;

2) nadzorowanie  przedsigwzie¢ zwiazanych z  organizacja  funkcjonowania
i wyposazeniem stanowiska kierowania w niezbgdny sprzet i urzadzenia, w tym
w $rodki tacznosci i rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku
wraz z niezbednym wyposazeniem

3) zapewnienie obsady personalnej Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta zgodnie z
przyjeta struktura etatowa okreslona w zataczniku nr 3 do zarzadzenia

4) kierowanie realizacjg wszystkich przedsigwzie¢ zwigzanych ze zwijaniem,
przemieszczaniem na zapasowe migjsce pracy oraz maskowaniem Stanowiska
Kierowania Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki.

2. Do zadan Skarbnika Miasta nalezy:

1) zapewnienie $rodkéw finansowych na przygotowanie i wyposazenie zapasowego
miejsca pracy oraz Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta,

2) zapewnienie $rodkéw finansowych na funkcjonowanie stanowiska kierowania oraz
zapasowego miejsca pracy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa oraz w czasie wojny.

3. Do zadan stanowiska ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej oraz
obstugi Rady Miejskiej nalezy:

1) biezaca koordynacja przedsiewzigé zwigzanych z organizacjg 1 przygotowaniem
stanowiska kierowania, a w szczegélnosci przeszkolenie pracownikow wyznaczonych
do pracy na stanowisku kierowania;

2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na stanowisku kierowania;

3) opracowanie i nadzér nad aktualizacja dokumentacji regulujgcej catoksztait
przemieszczenia stanowiska kierowania do zapasowego migjsca pracy;

4) zorganizowanie i utrzymanie systemu tgcznosci radiowej na potrzeby stanowiska

kierowania.



4. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

)

2)

3)
4
5)

zorganizowanie i nadzér nad funkcjonowaniem systemu przekazywania decyzji
i informacji niejawnych na stanowisku kierowania oraz migdzy stanowiskami
kierowania wchodzacymi w skiad systemu kierowania;

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych beda przetwarzane
informacje niejawne;

opracowanie dokumentacji zwiazanej z ochrong stanowiska kierowania;

zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony stanowiska kierowania;

zapewnienie obsady stanowiska ds. informacji nicjawnych w Zespole Zabezpieczenia.

5. Do zadan Kierownika Wydziatlu Administracyjno — Organizacyjnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym: wyposazenie
w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzgt biurowy i kwaterunkowy niezbedny do
pracy i odpoczynku;

kierowanie realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwijaniem, zwijaniem,
przemieszczeniem oraz maskowaniem stanowiska kierowania;

wyposazenie stanowiska kierowania w §rodki kierowania, w tym urzadzenia facznoSci
przewodowej do przekazywania informacji, zapewniajagce mozliwo$¢ niezaktocone;
pracy;

zapewnienie na potrzeby stanowiska kierowania:

transportu oraz obslugi pojazdow i urzadzen technicznych,

m

b. zaopatrywania w materiaty eksploatacyjne,

c. kancelarii obshugujacej Zespol Operacyjny,

d. $rodkéw medycznych niezbednych do udzielania pierwszej pomocy osobom
wchodzacym w skiad GSK;

e. wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet komputerowy i drukujgco —

kopiujacy;

6. Do zadan Kierownika Wydziatlu Rozwoju Gospodarczego, Pozyskiwania Funduszy

Zewnetrznych 1 Promocji nalezy:

1)
2)
3)

zapewnienie obsady osobowej Zespotu Obstugi Medialnej;

wspOtpraca z mediami;

prowadzenie dziatan informacyjnych skierowanych do mieszkancow miasta,
zwiazanych z przekazywaniem zarzadzen i decyzji wypracowanych na stanowisku

kierowania;



4) zorganizowanie systemow informatycznych zapewniajacych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji.

7. Do zadan kierownikéw komérek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 nalezy:

1) wydzielenic na potrzeby Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta Makow
Mazowiecki niezbednej iloéci pracownikow zapewniajacych funkcjonowanie jego
poszczegdlnych elementéw organizacyjnych;

2) wydzielenie na potrzeby funkcjonowania wydziatu w zapasowym miejscu pracy
niezbednej ilosci pracownikow;

3) kierowanie przemieszczeniem si¢ wydziatu do zapasowego miejsca pracy.

§ 6.
1. Pracownicy wytypowani do pracy w Zespole Operacyjnym powinni posiadac
po$wiadczenie bezpieczefistwa lub upowaznienie do dostgpu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula co najmniej ,,zastrzezone”.
2. Pracownicy, ktorzy nie zostali wyznaczeni do pracy na GSK w ZMP wykonujg swoje
zadania w DMP zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu
Miejskiego w Makowie Mazowieckim.

§7.
Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania systemu kierowania odbywa si¢
w trybie i na zasadach okre§lonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefstwem

narodowym.
§ 8.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§9.
Traci moc zarzadzenie Nr 20/2007 Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki

7 dnia 20 wrzeénia 2007 roku w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania w Systemie
Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym na terenie miasta Makéw Mazowiecki.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burthistrz Miasta \
i

o

/- Tadeusz Ciak
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