ZARZADZENIE Nr 223/2006
BURMISTRZA MIASTA MAKOWA MAZOWIECKIEGO
z dnia 27 wrzes$nia 2006 r.

w sprawie powolania stalego zespolu kontrolnego

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 281 i 282 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 z pdzn zm.) zarzadzam
€O nastgpuje:

§1.
Powotuje staty Zespot Kontrolny w nastgpujacym skladzie:
1) Janicka Agnieszka - Przewodniczacy Zespotu,
2) Gozdziewska Bozena - czlonek Zespotu,
3) Osiecka Urszula - cztonek Zespotu,
4) Modzelewski Konrad - czlonek Zespohy,
5) Zal¢ska Barbara - czlonek Zespotu,
6) Pozdziak Halina - cztonek Zespotu.
§ 2.

Zadaniem Zespotu jest sprawdzanie wywigzywania si¢ kontrolowanych z obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego.

§ 3.

Tryb pracy Zespotu Kontrolnego okresla ,Regulamin pracy Zespotu Kontrolnego’
stanowiacy Zatacznik do Zarzadzenia.

>l

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 223/2006
Burmistrza Miasta Makowa Maz.
z dnia 27 wrzes$nia 2006 1.

REGULAMIN PRACY ZESPOLU KONTROLNEGO

powolanego do sprawdzenia wywiazywania si¢ kontrolowanych z obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego

§1.

1. Zespot Kontrolny, zwany dalej ,,Zespotem” powotuje  Burmistrz Miasta Makowa
Mazowieckiego w skladzie sze§cioosobowym, na czas nieograniczony.

2. W uzasadnionych przypadkach Zespot moze zostaé¢ podzielony na Zespoly o mniejszym
skfadzie osobowym.

3. W skiad Zespotu, o ktérym mowa w ust. 2, wchodza: Przewodniczacy Zespotu oraz
co najmniej dwdch cztonkow Zespotu.
Imienny skiad zespotu ustala Burmistrz Miasta lub jego Zastepca.

§2.

1. Zespdt obowiazuja przepisy ustawy z dnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
Nr 137, poz. 926 z pdzn. zm.), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Praca Zespotu kieruje jego Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci osoba
upowazniona ha pisSmie przez Przewodniczacego.

3. Zespdt przeprowadza kontrolg na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez
Burmistrza.

4. Wz6r imiennego upowaznienia  do przeprowadzenia kontroli oraz pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego okresla Zalacznik do
Regulaminu pracy Komisji kontrolne;j.

§ 3.

Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy w szczegolnosci:
1) odebranie upowaznienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, od Burmistrza Miasta Makowa
Mazowieckiego,
2) podziat migdzy cztonkéw Zespotu prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji z postgpowania kontrolnego,
4) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami Zespotu w toku
postepowania kontrolnego,



5) sporzadzenie protokolu =z przeprowadzonego postepowania kontrolnego ze
wskazaniem nieprawidtowosci 1 uchybien.
Protokét sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje osoba kontrolowana, drugi Wydzial Organizacyjny, a trzeci pozostaje
w aktach Wydziatu Finansowo-Ekonomicznego.

§ 4.

Po kazdorazowym zakonczeniu postgpowania kontrolnego Przewodniczacy Zespohu
przedklada pracownikowi prowadzacemu wymiar podatkéw w Urzedzie Miejskim,
dokumentacj¢ z postepowania kontrolnego wraz z protokotem kontroli oraz udziela
niezb¢dnych wyjasnien odnosnie ustalonego stanu faktycznego w trakcie kontroli.

§S.

1. Kontrolowany ma prawo do zlozenia w ciggu siedmiu dni od dnia otrzymania protokotu
pisemnych wyjasnien w stosunku do zawartych w protokole ustalenn i wnioskoéw
z ewentualnych wnioskdw o zwotanie narady pokontrolnej.

2. Kontrolujacy zobowigzany  jest zbada¢  zasadno$¢  zgloszonych wyjasnien
i w uzasadnionych wypadkach uzupeini¢ lub skorygowa¢ protokot.

§ 6.

Rejestr protokotéw z kontroli prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§7.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania kontrolnego bedzie przechowywana
w Wydziale Finansowo-Ekonomicznym Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim.
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Pouczenie I - R
. o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wymka;qcych z ustawy z dnia 28 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. ). z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.)

1) Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu lub osobie reprezentujgcej kontrolowanego,
o kidére] mowa w art. 281a, upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazanie legllymacn stuzbowej. Konlrolowany jest
obowigzany wskazaé osobe. ktéra bedzie go reprezenlowafa w trakcie kontroli, w czasie jego nieobecnosci, jezeli nie wskaza}
te] osoby w trybie art.281a (art. 284 §1).

2) Jezeli okoliczno$ci faktyczne uzasadniajg niezwloczne podjecie kontroll aw szczegé|noscu gdy istnieje ryzyko utraty materiaiu
dowodowego Ilub istnieje uzasadnione prawdopodobieristwo popelnienia przeslepstwa skarbowego Iub wykroczema
skarbowego, kontrola podatkowa moze. byé wszczela po okazaniu legitymacji stuzbowej. W takim przypadku upowaznienie do
kontroli nalezy doreczyé bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli (art.284a §112).

3) Czynnosci kontrolnych dokonuje sig w obecno$ci kontrolowanego Iub osoby przez niego wskazane, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany Iub osoby go
reprezentujgce beda nieobecne i nie nastapilo wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego czynno$ci
kontrolne sa dokonywane w obecnoSci przywotanego $wiadka. Swiadkiem, o ile to mozliwe, powinien byé pracownik
kontrolowanego, osoba wykonujaca czynno$ci na rzecz kontrolowanego lub funkc;onanusz publiczny (art.285 §1i 3).

4) Czynno&cl kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym mxejscu przechowywania dokumentacji oraz
w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego dzialalno$cig | w godzinach jej prowadzenia, a w przypadku skrocenia
w toku kontroli czasu prowadzenia dzialalnoci - czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone przez 8 godzin dziennie. Jezeli
ksiegi podatkowe sg prowadzone lub przechowywane poza 'sledubq kontrolowanego kontrolowany na zadanie kontrolujgcego
obowigzany Jest zapewni¢ dostepnosé do ksiag podalkowych w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub
przechowywania, jezeli udostepnienie 1ch w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez kontrolowanego
biezacej dziatainosci (art.285a §1).

5) Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczeme ze kontrolowany bedqcy osobq fizyczng nie ujawnit wszystkich obrotow lub

przychodbw majgcych znaczenie dia okreslenia lub ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego, kontrolujacy moze

zwrdci¢ sig do kontrolowanego o ziozenie o$wiadczenia o stanie majgtkowym na okreslony dzien. Oéwiadczenie skladane jest
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania. Kontrolu;qcy, zwracajqc sig 0 zlozenie oéw:adczema uprzedza
kontrolowanego o odpow:edzlalnosm karnej za falszywe zeznania (art.285a §3).

6) Kontrolujacy, w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sq w szczegdlnoSci uprawnleni do: .

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego, . )

b) wstepu do lokali mieszkalnych, jezeli jest to niezbgdne do zweryfikowania zgodno$ci stanu fak!ycznego z danymn wymkajqcymn
ze zlozonej przez podatnika deklaracji oraz z |nnych dokumentow potwnerdzajqcych poniesienie wydatkow na cele
mieszkaniowe, . - K .

¢) zadania okazania majatku podlegajqcego kontroli oraz do dokonama;ego ogledzin, :

d) zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania
z nich odpiséw, kopii, wyclqgéw notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w form)e elektroniczne], -

e) zbieranla innych niezbednych materialéw w zakresie objetym konlrolq, ' .

f) zabezpieczania zebranych dowodéw,

g) legitymowania 0s8b w celu ustalenia ich tozsamosci, Jezehjest to mezbedne dla potrzeb kontroli,

h) zadania przeprowadzenia spisu z natury, :

i) przes*uchlwama $wiadkéw, kontrolowanego oraz mnych oséb

J) zasiegania opinii bieglych (art 286 §1). .

. -

7) Kontrolujgcy moze zazadaé wydania, na czas trwania kontroll za pokwnlowaniem probek towardw, akt, kSlqg i dokumentow“

zwnqzanych z przedmiotem kontroli:
a)w razie powzigcla uzasadnionego podejrzenia, ze sg one merzetelne lub
b) gdy podatnik nie-zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozhw:ajqcych wykonywanie czynno$ci kontrolnych zwnqzanych

z badaniem tej dokumentacji, a w szczegélnosci nie udostepma kontrolu;qcym samodzielnego pomleszczema i miejsca do

przechowywania dokumentéw (art.286 §2)

8) Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania lub prowadzenia spraw kontrolowanego, pracownik oraz osoba
wspoéldzialajaca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnoécn 0 kt()rych mowa w arl.286,
a w szczegblnosci:

a) umozliwié, nieodplatnie, ﬁlmowame fotografowanie, dokonywame nagran dzwnekowych oraz utrwalanle stanu faktycznego za
pomocy Innych nosnikéw informacdji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym no$niku moze stanowic
dowéd lub przyczynié sig do utrwalenia dowodu w sprawie bedace] przedmiotem kontrali,

b) przedstawi¢, na zadanie kontrolujgcego, lumaczenie na jezyk polski sporzadzone] w jezyku obcym dokumentacii dolyczqcej
spraw bedacych przedmiotem kontroli; czynno$ci te kontrolowany jest obowigzany wykona¢ nieodplatnie (art.287 §11i 2).

9) Kontrolowanego, osobg go reprezentujacq zawiadamia sig o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z zeznafi Swiadkow,
opinii bieglych przynajmniej na 3 dni przed terminem |ch przeprowadzenia, a dowodu z ogledzin nie pézZniej niz bezpo$redmo
przed podjgciem tych czynnoéci (art. 289 §1).

10) Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dnl od dnia jego dorgczenia przedstawnc
zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczeénie stosowne wnioski dowodowe (art.291 §1).
11) Kontrolujgcy Jest obowiazany rozpatrzyé zastrzezenla, o kiérych mowa w art.291 §1, i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia oraz wskazaé na mozliwosé skorygowania deklaracji (art.291 §2).
12) W przypadku nleziozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokolu, przyjmuje sig, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustaleri kontroli (art.291 §3).
13) Kontrolujacy obowlazani sq udzielaé kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajacych
w zwigzku z przedmiotem kontroli podatkowej (art. 121 §2 w zwigzku z art.292).
) 14) Kontrolowany ma prawo do czynnego udzialu w kazdym stadium kontroli podatkowe;] (art. 123 §1 w zwigzku z art.292).
*15) Na niezakoriczenie kontroli podatkowe] w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli sluzy kontrolowanemu ponaglenie
do organu podatkowego wyzszego stopnia (art. 141 §1 pkt 1 w zwigzku z art.292).
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