ZARZADZENIE NR 102/2007
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
Z DNIA 12 GRUDNIA 2007 ROKU

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Miejskiego w Makowie
Mazowieckim

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 1. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 55/2007 Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki z dnia 24 lipca 2007
roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim, w zalaczniku wprowadza si¢ ponizsze zmiany:

1) w § 18 wust. 1 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) w punkcie 8 litera ¢ otrzymuje brzmienie :

,» €) stanowisko ds. ewidencji ludnosci - 1 etat.”

b) punkt 12 otrzymuje brzmienie :

»12) STANOWISKO DS. OBRONNYCH, ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I OBRONY
CYWILNEJ - symbol WOC -2 etatu”

2) w § 20 wust. 1 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu :

,»11) kierowanie wykonywaniem zadan obronnych i z zakresu zarzadzania
kryzysowego .”

§ 34 otrzymuje brzmienie:

»3 34 DO ZAKRESU ZADAN STANOWISKA PRACY DS. OBRONNYCH, ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO 1 OBRONY CYWILNEJ nalezy:

3)
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3)
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opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w
zakresie wykonywania zadan obronnych;

opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej;

opracowywanie, uzgadnianie i przedkladanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania gminy (miasta) , a takze stosownych programéw obronnych;
opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan shuzby zdrowia gminy na
potrzeby obronne;

realizowanie przedsiewzieé zwigzanych z przygotowaniem stanowiska
kierownika wéjta, burmistrza ( prezydenta miasta) gminy (miasta)
zapewniajacego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci;
opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy (Miasta) na
czas wojny oraz projektu zarzadzenia wojta, burmistrza ( prezydenta miasta)
gminy (miasta) wprowadzajacego ww. regulamin w zycie;

opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowo$ci obronne;j;
opracowywanie i naktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru;

analizowanie wnioskéw wojskowych komendant¢w uzupelniens w sprawie
$wiadczen na rzecz obrony, a takze prowadzenie post¢gpowania wyjasniajacego i
przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu oséb lub rzeczy na potrzeby $wiadczen
na rzecz obrony;



10) opracowywanie rocznych planéw $wiadczeri osobistych i doraznych §wiadczen
rzeczowych oraz planu $wiadczen osobistych i etatowych / doraznycl/ §wiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonywania w razie ogloszenia mobilizacji i
wojny, a takze innych niezbednych w tym zakresie dokumentow;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zzolnierzy rezerwy od
obowigzku pelnienia czynnej sluzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i
wojny;

12) opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsigwzigé
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej;

13) planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu zadan obronnych;

14) prowadzenie spraw wojskowych w zakresie ustalonym ustawg o powszechnym
obowiazku obrony RP , a w tym:

a) rejestracja przedpoborowych,

b) organizacja i przeprowadzenie poboru,

¢) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach o uznanie

koniecznosci sprawowania przez zolnierzy bezposredniej opieki nad
czlonkami rodziny, oraz uznania ich za posiadajacych na wylacznym
utrzymaniu czlonkéw rodziny,

15) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o stanie kleski zywiotowej 1 aktow
wykonawczych do ustawy, a w tym:

a) monitorowanie terenu Miasta w zwiazku z wystapieniem lub zagrozeniem
wystapienia klesk Zywiotowych, katastrof cywilizacyjnych lub innych
zdarzen noszacych znamiona kryzysu,

b) wspéludzial w opracowaniu biezacych i okresowych analiz, sprawozdan
oraz informacji z zakresu bezpieczefistwa,

c) opracowanie i biezaca aktualizacja Planu reagowania kryzysowego oraz
Planu bezposredniej ochrony przed powodzia,

d) wspélpraca ze shuzbami ratowniczymi  w usuwaniu skutkéw klesk
zywiolowych 1 nadzwyczajnych zagrozeh ludzi 1 sSrodowiska
spowodowanych dziataniem sit przyrody, awarig obiektow technicznych,
itp.

16) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

17) opracowywanie i opiniowanie plané6w obrony cywilnej;

18) opracowywanie i uzgadnianie planoéw dzialania;

19) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej;

20) organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej;

21) przygotowywanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywanie i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

22)tworzenie i przygotowywanie do dzialan jednostek organizacyjnych obrony
cywilnej;

23) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znaczacym obszarze;

24)planowanie i zapewnienie srodkow transportowych, warunkéw bytowych oraz
pomocy przedmedycznej, medyczne; i spolecznej dla ewakuowanej ludnosci;

25) planowanie i zapewnienie ochrony plodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktéw zywnosciowych i pasz, a takze ujeé i urzadzen wodnych na wypadek
zagrozenia zniszczeniem;

26) planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury i innego mienia
na wypadek zagrozenia zniszczeniem,



27) wyznaczanie zakladéw opieki zdrowotnej zobowiazanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia
ludno$ci oraz nadzorowanie przygotowania tych zakladow do niesienia tej
pomocy,

28) zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zakladow
przemyshu spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji
skazen i do celéw przeciwpozarowych,

29) zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne i
umundurowanie niezbedne do:wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnienie  odpowiednich  warunkéw  przechowywania, konserwacji,
eksploatacji, remontu i wymiany tego sprzetu, Srodkéw technicznych oraz
umundurowania,

30)integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stluzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych, i spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia
akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiolowych i zagrozen
$rodowiska,

31) opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych obrony cywilne;j i
majacych wplyw na realizacje zadan obrony cywilne;,

32)inicjowanie dzialalnosci naukowo-badawcze) i standaryzacyjnej dotyczace)
obrony cywilnej,

33) wspélpraca z terenowymi organami administracji wojskowe;j,

34) zapewnienic warunk6é6w do odbywania zasadnicze) shuzby w obronie cywilnej,

35) opiniowanie wnioskOw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktérych
jest odbywana zasadnicza stuzba w obronie cywilne),

36) opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan,

37) wspétpraca z pelnomocnikami wojewodow do spraw ratownictwa medycznego i z
terenowymi organami administracji wojskowe) w zakresie dotyczacym
realizowanych zadan,

38) kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilne) i ratownikéw do
prowadzenia dzialan ratowniczych,

39)ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsigbiorcow i innych jednostek
organizacyjnych oraz spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na
ich terenie, przewidzianych do prowadzenia przygotowan 1 realizacji
przedsigwzigt w zakresie obrony cywilnej,

40) organizowanie i prowadzenie szkolenia ratownikéw odbywajacych zasadnicza
shuzbe w obronie cywilnej,

41) przygotowanie i zapewnienie niezb¢dnych sit do doraznej pomocy w grzebaniu
zmartych.

42) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej na terenie Miasta w
rozumieniu przepiséw ustawy o ochronie przeciwpozarowej i przepisow
wykonawczych, a w tym:

a) opracowanie i aktualizacja Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla
obiektow Urzedu,

b) nadzoér nad opracowaniem i aktualizacjq IBP przez miejskie jednostki
organizacyjne,

¢) nadzér nad dziatalnoscia Ochotniczej Strazy Pozame) na terenie
Miasta,

d) wspolpraca z Komenda Powiatowa Panstwowej Stazy Pozarnej w
zakresie realizac)i zadan ochrony przeciwpozarowej.”



4) Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego zast¢puje si¢ zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie ulegaja zmianie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

BURMIS IASTA

mgr Janksz Jankowski



Zatgcznik

Do Zarzadzenia Nr 102/2007

Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki

z dnia 12 grudnia 2007 roku
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