Zarzadzenie Nr 106/2007
Burmistrza Miasta Makowa Mazowieckiego

z dnia 28 grudnia 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skiadnikow majatkowych oraz powotuje
Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Kazimierz Bialobrzeski — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Anna Lesnik — Czlonek Komisji
3. Teresa Brzuzy — Czionek Komisji

w terminie od dnia 31 grudnia 2007 roku do dnia 10 stycznia 2008 r. .

§ 2.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ nastepujace zespoty spisowe:

1. Drukéw scistego zarachowania — Komisja w skfadzie:

- Bozena Welskop - Przewodniczgca Komisji
- Agnieszka Janicka - Czlonek Komisji
- Elzbieta Kotodziejska - Cztonek Komisji
Osoba materialnie odpowiedzialna - Anna Katarzyna Brde¢kiewicz

2. Zapasy materiatow: paliwo do pieca c.o. i paliwo w samochodzie — Komisja w skladzie:

- Konrad Modzelewski - Przewodniczgca Komisji
- Urszula Osiecka - Cztonek Komisji
Osoby materialnie odpowiedzialne - Krystyna Szczepanska
- Marek Milewski

3. Wyposazenie biurowe i srodki trwale w pomieszczeniach biurowych Urzedu Miejskiego —
Komisja w sktadzie:
- Krystyna Szczepanska - Przewodniczaca Komisji
- Halina Pozdziak - Cztonek Komisji
- Anna Katarzyna Brd¢kiewicz - Cztonek Komisji

Osoby materialnie odpowiedzialne — kierownicy wydzialéw i osoby na samodzielnych
stanowiskach




4, Maszyny, urzadzenia techniczne i srodki transportu Urzedu Miejskiego — Komisja

w skiadzie:
- Marek Milewski - Przewodniczaca Komisji
- Marzena Rostkowska - Cztonek Komisji
- llona Fabiszewska - Cztonek Komisji

Osoby materialnie odpowiedzialne — kierownicy wydzialdéw i osoby na samodzielnych
stanowiskach

5. Wyposazenie specjalistyczne Obrony Cywilnej — Komisja w skladzie:

- Konrad Modzelewski - Przewodniczaca Komisji
- llona Furmanska - Czlonek Komisji
- Agata Smaga-Lawrenz - Cztonek Komisji

Osoba materialnie odpowiedzialna - Dariusz Zatonski

6. Wyposazenie i $rodki trwatle w pomieszczeniach Pawilonu Sportowego ul. Sportowa —
Komisja w skladzie:

- Katarzyna Figurska-Sitarska - Przewodniczaca Komisji

- Edyta Dgbek - Czlonek Komisji
- Wiestawa Tomala - Cztonek Komisji
Osoba materialnie odpowiedzialna - Wojciech Traczewski

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2007 roku.

§3.

Po dokonaniu spisu skiadnikow majatkowych, zespoly spisowe zobowiazane sg zlozyé
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej pisemne sprawozdanie oraz rozliczy¢ sig
z przydzielonych arkuszy spisowych do dnia 15 stycznia 2007 r.

§ 4.

Osoby powotlane na cztonkdéw zespolow spisowych ponosza odpowiedzialnosé za wlasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansow
w terminie do dnia 31 grudnia 2007 roku.

§o.
Zobowiazuj¢ komisj¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogo6lnie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji,



3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansow w terminie pigciu

dni po zakonczeniu spisu.

§7.
Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Odpowiedzialnym z ramienia Komisji Inwentaryzacyjnej za sprawne, terminowe i prawidtowe
przeprowadzenie spiséw z natury czyni si¢ Sekretarza Miasta — Anng¢ Lesnik.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta

Janusz Jankowski




