
ZARZADZENIE NR 15312008 


Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki z dnia 25.08.2008 r. 


w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Makowie 

Mazowieckim. 

Na podstawie art. 19 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo Zamowien 

Publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1 163 z pozn. zm.) zarzqdzam co nastqpuje: 

Powojuje siq stalq Komisjq przetargowqdo przeprowadzenia procedur przetargowych 
realizowanych przez Miasto Makow Mazowiecki w skladzie: 

1. Kazimierz Bialobrzeski - Przewodniczqcy Komisj i, 
2. Anna LeSnik - Z-ca Przewodniczqcego Komisji 
3. Grzegorz Olkowski - Sekretarz Komisj i, 
4. Jan Seroka - Czlonek Komisji, 
5. Krystyna Szczepanska - Czlonek Komisji . 

DzialalnoSC i tryb Komisji okreSla Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowiqcy 
zalqcznik do zarzqdzenia. 

9 3. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 



Regulamin pracy Komisji Pnetargowej 
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielanie zamowienia 
publicznego na dostawy, uslugi lub roboty budowlane w rozurnieniu ustawy Prawo zamowien 
publicznych, dokonania oceny czy oferenci spehiajq wyrnagane warunki, ocenienie zloionych ofert 
i przedstawieniapropozycji wyboru najkorzystniejszejoferty. 

Ilekroc w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komis.jiMnalezy przez to rozumied 
komisje przetargowqdzialaj+q w oparciu o : 

Zanqdzenie Nr 153L2008 Burmistna Miasta Mak6w Mazowiecki 

Z dnia 25.08.2008 roku. 

Komisja rozpocmie dzialalnoic z dniem powdania. 
Komisje obowiqzujq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien 

publicznych (Dz. U. 2006 Nr 164, poz. 1163, ze zm.)- zwanej dalej ,,ustawql'),przepisy aktow 
wykonawczych najej podstawie oraz postanowienianiniejszegoregularninu. 

Posiedzenia komisji sq prowadzone w obecnoki co najmniej 50% skladu komisji. 

Ptzewodniqcy komisji: 

odbiera oiwiadczenia czlonkow komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych 
okolicznoici uniemozliwiajqcych im wystepowanie w imieniu zamawiajqcego lub tez 
wykonywanie czynnoici zwiqzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne oraz wlqza 
je do dokumentacjipostepowania o udzielanie zam6wieniapublicznego; 

inforrnowanie Kierownika Zamawiajqcego lub osobe upowainionq o wystqpieniu 
okolicznoici powodujqcych wykluczenie czlonka komisji; 
prowadzi posiedzenia komisji; 
rozdziela pomiedzy czlonk6w komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w 
poczqtkowej fazie postepowania przydziela sic okreilonym czlonkom komisji zadania 
zwiqzane z przygotowaniem dokumentow skladajqcych sic na ,,istotne warunki zam6wieniaM, 
lub ,,specyfikacjq istotnych w d 6 w  zam6wieniaM; 
nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokurnentacji postepowania o udzielanie zamowienia 
publicznego; 
inforrnuje Kierownika Zamawiajqcego lub osobe upowainionq o problemach zwiqzanych z 
pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego; 
reprezentuje komisje w wystqpieniach zewnetmych; 
po zakonczeniu prac komisji przedklada Kierownikowi Zamawiajqcemu lub osobie 
upowainionej dokumentacje podstawowych czynnoici lub protokd postepowania o udzielenie 
zamhwienia publicznego do zatwierdzenia wraz ze wzorem wnowy do podpisania z wybranyrn 
oferentem. 

Sekretatz komisji: 

Obowiqdaem sekretarza jest prowadzenie w spos6b ciqgly dokurnentacji postepowania o 
udzielenie zamowienia publicnego na obowiqzujqcych drukach oraz dbaloiC o sprawnq 
organizacje postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego. 

Do zadari komisji naleiy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie 
zam6wienia publicznego. 



Do zadat? komisji w zakresie przygotowania postqpowania o udzielenie zamowienia 
publicnego naleiy w szczegolnoSci przygotowanie i przekazanie do akceptacji Kiemwnikowi 
Zamawiajqemu lub osobie upowa2nionej : 

propozycji wyboru trybu udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem; 
projektu specyfikacji istotnych warunkow zam6wienia, zaproszenia do udzialu w 
postqpowaniy zaproszeniado skladaniaofert, zapytania o cenq i attkcji elektronicnej; 
propozycjq zaproszenia do rokowari w trybie zam6wienia z wolnej rqki, ze wskazaniem 

podmiotu, z ktbrym maj q by6 prowadzonerokowania; 
ogloszen wlaiciwych dla danego trybu postqpowania o udzielenie zam6wienia publicmego; 
projekt6w innych wymaganych dokument6w, w szczeg6lnoSci wnioskow kierownika 

jednostki lub osoby upowainionej do wlaiciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawq. 

Do zadari komisji w zakresie przeprowadzenia postqpowruzia o udzielenie zamowienia 
publicmego naleiy w szczegolnoSci: 

Udostqpnianie istotnych warunk6w zamowienia lub specyfikacji istotnych warunkow 
zam6wienia zainteresowanyrn dostawcom lub wykonawcom; 
Udzielanie wyjdnien dotycqcych ich treici; 
Prowadzenie negocjacji albo rokowari z dostawcarni lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa 
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowari; 
Otwarcie ofert; 
Ocena spehienia warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskowanie do 
kierownika jednostki o wykluczenie oferentow tych wanuzk6w nie spelniajqcych lub 
podleglych wykluczeniu na innej podstawie okreSlonej ustawq 
Wnioskowanie do Zamawiajqcego lub osoby upowainionej o odrzucenie ofert . 
Ocena ofert nie podlegajqcych odrzuceniu; 

Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bqdz wnioskowanie o 
uniewaknienie postqpowania; 
Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu odpowieda 
na protest; 
Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajqcego lub osobie upowainionej propozycji wyboru 
oferty, kt6ra uzyskala najwyzszq liczb punktow. 

Komisja zakonczy swq dzialalnok w dniu podpisania umowy. 

Komisja wnioskuje do Kierownika Zamawiajqcego lub osoby upowainionej o wykluczenie 
oferenta b@ odrzucenie oferty w przypadkach okreSlonych ustawq o zamowieniach publicnych. 
W przypadku zaistnienia okolicznoSci okreilonych w art. 93 Prawo ~amowienpublicnych, kornisja 
proponuje Kierownikowi Zamawiajqcemu lub osobie upowainionej postqpowanie o udzielenie 
zam6wienia publicnego. 

Pisernne uzasadnienie takiej propozycji powinno zawieraC wskazanie dokladnej podstawy 
prawnej, omawiaC okolicznoSci, kt6re spowodowaly koniecznoid uniewainienia postqpowania 
oraz informowaC o mozliwych skutkach wynikajqcych z art. 93 ust. 3 i 4 ustawy Prawo 
zamowienpublicznych. 

Otwarcie ofert: 

Przed otwarciem Przewodnicqcy Kornisji podaje kwotq jakq zamawiajqcy przenaczyl na 
realizacjq zamowienia a nastqpnie przedstawi zebranym cel spotkania ze wskazaniem 



przedmiotu zamowienia, trybu udzielania zamowienia publicznego oraz miejsca i daty 
publikacji ogloszenia o przetargu, sklad komisji przetargowe.;, liczbe zlozonych ofert, ze 
wskazaniem imienia i nazwiska, nazwy (firmy) i adresow (siedziby) oferentow a takze 
informacje dotyczqce ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i 
warunk6w platnoki. 

Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, niezwlocznie po zapoznaniu sic komisji z 
dokumentami skladanymi przez dostawcow lub wykonawcow, czlonkowie komisji zloza, 
pisernne oiwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoici, o ktorych mowa w art.17 ust. 1 ustawy 
Prawo zamowien publicznych. 

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oiwiadczenia i zaistnieniu okolicznoici, o 
ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych, nie zlozenia przez niego 
takiego oiwiadczenia albo ziozenie oiwiadczenia niezgodnego z pl-awdq,czlonek komis-ji podlega 
nienvlocznemu wylqczeniu z dalszegoudziah w pracach komisji. 

Inf'ormacje o wylqczeniu czlonka komisji, przewodniczlcy przekazuje Kierownikowi 
Zamawiajqego lub osobie upowainionej , ktory w miejsce wylqczonego czlonka, moze powdac 
nowego czlonka komisji. 

Ocena zloionych ofert: 

W trakcie oceny zlozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujqce czynnoici: 
okreSli, czy wszystkie oferty odpowiadajq warunkom i zasadom okreilonym w ustawie 

Prawo zamowien publicznych, istotnych warunkach zamowienia lub ~ p e c ~ k a c j iistotnych 
wamkow; 
okreSli, czy oferty nie zawieraj q oczywistych pomylek; 
komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych pomylek; 

komisja dokona oceny spehenia w d 6 w  wymaganych przez 
oferentow; 
w przypadku stwierdzenia, iz jakikolwiek z oferentow kwalifikuje sic do wykluczenia, 

komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania o zamowienie publiczne 
zawierajqce uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po akceptacji Pehomocnik nienvlocnie 
przeile wykluczonemu oferentowi; 

oferty oferentow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania nie sq przez komisje 
rozpatrywane; 
rozpatrujqc oferty, komisja wnioskuje o odmcenie oferty spehiajqcej w d okreSlone w 
art. 93 ustawy prawo zamowien publicznych; 
w przypadku odrzucenia ktorejkolwiek z ofert, komisja przygotuje zawiadomienie o 
odmceniu oferty zawierajqce uzasadnienie faktyczne i prawne, kt6re niezwlocznie po 
akceptacji Kierownika Zamawiajqcego lub osoby upowainionej przeSle oferentowi, ktorego 
oferta zostal oclrmcona; 
czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert dokonujq oceny zlozonych ofert - na 

obowipjqych drukach. 

Na polecenie Kierownika Zamawiajqcego lub osoby upowainionej komisja powtarza 
uniewainionq przez niego czynnoSC, podjetqz naruszeniem prawa. 

Po podpisaniu dokwnentacji podstawowych czynnoici lub protokolu postepowania przez 
komisje i zatwierdzeniu ich przez Kierownika Zamawiajqcego lub osobe upowainionq , 

przewodniczqcy komisji podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomoici poprzez 
zamieszczenie ogioszenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajqcego oraz przygotowuje 



powiadomienie na piimie dla wszystkich oferentbw, ktorzy zlozyli oferty oraz prezesa 
zarndwieri publicznych - jezeli dotyczy. 

W zawiadomieniu przygotowanym oferentowi, ktdrego ofertq wybrano, okresla siq 
rdwniei miejsce i termin zawarcia urnowy. 


