Zarzadzenie Nr 340/2009
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 22 grudnia 2009 r.

Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych oraz powoluje
Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

1. Anna Le$nik - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Jan Seroka - Czlonek Komisjt
3. Nina Rakowska - Cztonek Komisji

w terminie od dnia 31 grudnia 2009 roku do dnia 7 stycznia 2010 r.

§ 2.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie nastepujace zespoly
spisowe:

1. Drukéw $cistego zarachowania — Komisja w sktadzie:

- Bozena Welskop - Przewodniczaca Komisji
- Agnieszka Janicka - Czlonek Komisji
- Elzbieta Kotodziejska - Cztonek Komisji

Osoba materialnie odpowiedzialna - Anna Katarzyna Brdekiewicz

2. Zapasy materialow: Paliwo do pieca c. o. i paliwo w samochodzie - Komisja w sktadzie:

- Grzegorz Olkowski - Przewodniczacy Komisji
- Pawet Kacprzykowski - Czlonek Komisji
- Ilona Fabiszewska - Cztonek Komisji
Osoby materialnie odpowiedzialne - Krystyna Szczepanska
- Robert Konarzewski
- Wojciech Traczewski

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wediug stanu na dzien
31 grudnia 2009 roku.



§ 3.

Po dokonaniu spisu sktadnikéw majatkowych, zespoly spisowe zobowiazane sg zlozy¢
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej pisemne sprawozdanie oraz rozliczy¢ sig
z przydzielonych arkuszy spisowych do dnia 12 stycznia 2010 1.

§ 4.

Osoby powotane na czlonkéw zespotéw spisowych ponosza odpowiedzialnoé¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5.
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finanséw
w terminie do dnia 31 grudnia 2009 roku.
§6.

Zobowiazuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow maj atkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, :

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnegj do Wydzialu Finansow
w terminie pieciu dni od zakonczenia spisu.

§7.

Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne prowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Odpowiedzialnym z ramienia Komisji Inwentaryzacyjnej za sprawne, terminowe
i prawidtowe przeprowadzenie spiséw z natury czyni si¢ Sekretarza Miasta — Ann¢ Lesnik.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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