ZARZADZENIE NR 422/ 2010
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI

z dnia 30 sierpnia 2010 roku

W sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji Projektu Dziatanie 8.3 , Przeciwdziatanie (e)
wykluczeniu” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. Nr 142
poz.1591 ze zm.) oraz § 14 Zatgcznika do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki Nr 55 z
dnia 24 lipca 2007 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Makowie Mazowieckim zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Powotuje Zesp6t Projektowy do realizacji Projektu Dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie (e)
wykluczeniu” w skfadzie:

1) Koordynator Projektu- Anna Lesnik

2) Specjalista ds. promocji, rekrutacji i obstugi Projektu- Nina Rakowska-Krzyna
3) Specjalista ds. technicznych Projektu- Robert Konarzewski

4) Ksiegowa Projektu- Bozena Welskop

5) Specjalista ds. zamowien publicznych Projektu- Jan Seroka

2. Zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu Projektowego powotanego do realizacji wymienionego
wyzej Projektu okresla Zatgcznik do Zarzadzenia.
§2.
Zesp6t Projektowy rozpoczyna prace z dniem 01 wrze$nia 2010 roku.

§3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 422/2010
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
Zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu Projektowego na etapie wdrazania Projektu
Dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie (e ) wykluczeniu” w Makowie Mazowieckim
Koordynator Projektu- Anna Lesnik:
1) koordynacja prac Zespotu Projektowego,
2) nadzér nad przygotowaniem Regulaminu Naboru Uczestnikéw Projektu.

3) udziat w pracach Komisji Przetargowej i nadzér nad przygotowywaniem Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia,

4) koordynacja i nadzér nad monitoringiem rzeczowym przebiegu realizacji Projektu, wyjasnianie niezgodnosci
harmonogramu z Projektem,

5) nadzdr nad przygotowywaniem sprawozdan okresowych i koricowych,

6) nadzor nad ryzykiem Projektu,

7) koordynacja i nadzér nad sporzgdzaniem wnioskéw o ptatno$¢ w zakresie merytorycznym,

8) nadzdr nad przygotowywaniem rozliczeri i sprawozdan finansowych Projektu oraz limitami finansowymi,
9) koordynacja w prowadzeniu statego kontaktu roboczego z Wtadzg Wdrazajacg Programy Unijne,

10) nadzér oraz koordynacja wspétpracy w przygotowywaniu materiatéw i dziatari promocyjnych Projektu.
11) nadzér nad prowadzeniem archiwum Projektu.

Specjalista ds. promocji, rekrutacji o obstfugi B.O. Projektu- Nina Rakowska — Krzyna:

1) wspétpraca przy opracowywaniu Regulaminu celem wytonienia Beneficjenta Ostatecznego,

2) udziat w pracach Komisji Przetargowej, w tym w przygotowywaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia,

3) prowadzenie dokumentacji Projektu,

4) monitorowanie rzeczowego przebiegu realizacji Projektu, wyjasnianie niezgodnosci harmonogramu z
Projektem, '

5) wspétpraca przy przygotowywaniu sprawozdan okresowych i koricowych,
6) sporzadzanie wnioskéw o ptatno$¢ w zakresie merytorycznym,
7) przygotowywanie umow z wykonawcami Projektu.

8) przygotowywanie propozycji anekséw do umoéw o dofinansowanie oraz przygotowywanie i zmiana
harmonogramu rzeczowo-finansowego,




3. Specjalista ds. technicznych Projektu- Robert Konarzewski:

5.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

sprawdzanie Projektu pod wzgledem technicznym i sporzadzanie przedmiotu zaméwienia,

udziat w pracach Komisji Przetargowej, w tym w przygotowywaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdwienia,

praca przy technicznej czeséci Projektu,
biezgca kontrola harmonogramu realizacji Projektu,
doradztwo w zakresie technicznych ryzyk Projektu,

state dokumentowanie postepu dostaw i ustug w formie materiatéw zdjeciowych oraz innych zwigzanych
z realizacja Projektu,

prowadzenie archiwum Projektu.

Specjalista ds. rozliczen Projektu- Bozena Welskop:

1)
2)
3)
4)

5)

udziat w pracach Komisji Przetargowej,
przestrzeganie limitéw finansowych,

koricowe rozliczenie Projektu.

monitoring finansowy przebiegu realizacji Projektu,

przygotowywanie sprawozdar okresowych i koricowego w zakresie aspektéw finansowych Projektu,

Specjalista d/s. zaméwieri publicznych Projektu- Jan Seroka:

1)

2)
3)
4)

5)

wspotpraca przy przygotowywaniu i prowadzenie dokumentacji przetargowej ( w tym Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia),

wspotpraca przy sporzagdzaniu przedmiotu zaméwienia,
przewodniczenie w pracach Komisji Przetargowej
przeprowadzenie procedury przetargowej i wytonienie wykonawcéw Projektu w zakresie ustug i dostaw ,

wspotpraca przy przygotowywaniu uméw z wykonawcami.




