Zarzadzenie Nr 43/2019
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 16 marca 2019r.

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej w celu likwidacj srodkéw trwatych i wyposazenia
nalezacego do Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz. 506) zarzadzam co nastepuje:
§1.
1. Powotuje stata Komisje Likwidacyjng w celu przeprowadzenia likwidacji $rodkow trwatych
i wyposazenia nalezacego do Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim.
2. W skfad Komisji Likwidacyjnej wchodza:
1) Krystyna Szczepariska - Przewodniczacy,
2) Agnieszka Slesicka - Cztonek,
3) Ewa Rutkowska — Cztonek.

§2.
Komisja Likwidacyjna powotana jest do przeprowadzenia czynnosci, o ktérejmowa w § 1.
§3.
Komisja dziata na podstawie Regulaminu stanowigcego zafacznik do Zarzadzenia.
§4.
1. Z przeprowadzonych czynnosci Komisja Likwidacyjna sporzadza w dwoch egzemplarzach

protokot.

2. Protokoét podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta.

3. Protokét stanowi podstawe do przeprowadzenie likwidacji.

4. Komisja Likwidacyjna przekazuje jeden egzemplarz protokotu do wydziatu Budzetu i Finansow
Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim, ktéry stanowi podstawe do dokonania
stosownych zmian w ksiegach rachunkowych oraz inwentarzowych.

§5.

Traci moc Zarzadzenie nr 214/2012 Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki z dnia 7 grudnia 2012 r. w
sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej w celu likwidacji $rodkow trwatych i wyposazenia
nalezacego do Urzedu Miejskiego zmienione Zarzadzeniem Nr 139/2015 Burmistrza Miasta Makow
Mazowiecki z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 214/2012 Burmistrza Miasta
Makéw Mazowiecki z dnia 7 grudnia 2012 r. w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej w celu
likwidacji $rodkéw trwatych i wyposazenia nalezacego do Urzedu Miejskiego.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 43/2019
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
z dnia 16 marca 2019 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych i wyposazenia nalezacego
do Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim

§1.

I. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym

Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie, co najmniej dwuosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgcy Komisji.
3. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego zuzytego lub zbednego,

2) zbadania, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem
itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikdw poprzez: sprzedaz, zgniecenie, spalenie, ztomowanie, utylizacjg itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych wtasnosé
Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacji, ktorego wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do

niniejszego regulaminu.

§2.

Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikéw majatku ($rodkow
trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji Likwidacyjnej przez

Whnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zafacznik nr 1 do regulaminu.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.



Przewodniczgcy odpowiada za przechowywanie wytworzonej dokumentacji komisji.

§4

Komisja sporzadza protokét likwidacji zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu.

Do protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Protokét likwidacyjny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden egzemplarz do
ksiegowosci, drugi egzemplarz dla osoby odpowiedzialnej materialnie za likwidowane
sktadniki majatku a trzeci dotgcza sie do dokumentacji komisji.

. Protokét likwidacyjny podpisujg cztonkowie komisji uczestniczgcy w likwidacji sktadnikow
majatku.

. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Makdéw Mazowiecki, protokdt likwidacyjny jest
przekazywany do ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim wraz z
zatacznikami (ekspertyzy itp.), w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji

ksiegowej i wycofania z uzywania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku dokonuje sie poprzez sprzedaz, zniszczenie
itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja.

. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, itp. podlegajg one utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami. Oceny przydatnosci
sprzetu komputerowego moze dokona¢ pracownik posiadajgcy stosowng wiedze i
wyksztatcenie (np. informatyczne) lub specjalistyczna firma. Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego lub elektronicznego moze byé réwniez
zadwiadczenie lub inny dokument wystawiony przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano
przy zakupie nowego sprzetu.

. Dokumenty potwierdzajgce koszty poniesione przez Urzad zwigzane z przeprowadzeniem
fizycznej likwidacji stanowia zatgczniki do protokotu kasacyjnego i s3 przechowywane w

ksiegowosci zgodnie z odrebnymi przepisami.



Zatacznik Nr 1

do Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej
$rodkéw trwatych i wyposazenia nalezacego

do Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim

Makow Mazowiecki, dnia.......cceeeveereeereneeceeneeneenenn

WNIOSEK Nr......cccc..
do Komisji Likwidacyjnej w sprawie wycofania z uzytkowania

rzeczowych sktadnikow majatku

Whnosze o dokonanie likwidacji nastepujacych rzeczowych sktadnikow majatku

($rodkéw trwatych, wyposazenia, itp.,) bedacych w dyspozycji:

nazwa komaorki organizacyjnej

Lp.

Okreslenie sktadnika

Numer inwentarzowy

Uzasadnienie wniosku:

Decyzja Burmistrza akceptujaca wniosek

(podpis zgtaszajacego)



Zatacznik Nr 2

do Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej
$rodkéw trwatych i wyposazenia nalezacego

do Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim

Makow Mazowiecki, dnia.........venooeeeo

PROTOKOt KASACYJNY

z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku

komisja kasacyjna w sktadzie:

1. przewodniczacy komisji -

2. cztonek KOMIsji = v.veueeeeeeeeeeeeeeeeeeeooeoooooo

3. cztonek komisji - ................

dziatajgc na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta Makdw Mazowiecki - Wniosku Nr......

Z U8 soivsmmiscinmemmererepssnsssemsmessasss dotyczacego likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw

trwatych, wyposazenia) dokonata fizycznej likwidacji sktadnikéw majgtku w sposdb wskazany w

zatwierdzonym protokole.

Lp. Nazwa srodka

Wartosé

Uwagi
Numer inwentarzowy

W wyniku przeprowadzonej likwidacji poniesiono koszty w WYSOKOSCH cossnsissississemmmeremnovsssesssmmsonssssss zt
SIOWINE oottt s st s ssss e st see s wg.

zatgczonych do protokotu dokumentdw.

Zlikwidowane sktadniki majatku podlegaj zdjeciu z ewidencji w ksiedze inwentarzowej.

Decyzja Burmistrza akceptujaca protokét

Podpisy cztonkéw Komisji:



