Zarzadzenie Nr 438 /2018
Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
Z dnia 2 lipca 2018 r.

W sprawie wprowadzenia legitymaciji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Makowie Mazowieckim dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 33 yst, 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2018r., poz. 994) zarzadzam, co nastepuje:
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2)
3)
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§1.

Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Makowie
Mazowieckim, ktérym jest niezbedna Przy wykonywaniu czynnoéci stuzbowych
W sytuacjach okreslonych Przez odrebne przepisy.

Legitymacje stuzbowa wydaje Burmistrz Miasta na podstawie wniosku ztozonego przez
bezposredniego przetozonego pracownika. Wzér wniosku o wydanie legitymacji
stuzbowej stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wz6r legitymaciji stuzbowej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadszi Kierownik  Wydziatu
Organizacyjno — Administracyjnego wedtug wzoru okredlonego w Zataczniku Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

Zmiany nazwiska,
uszkodzenia lub Zniszczenia,
uptywu terminu waznosci,
Zmiany stanowiska.

Legitymacje stuzbows pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym
pracownikom, ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub wymaga tego
charakter wykonywanej pracy.

Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana-tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2,

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktdrych

mowa w ust. 2.

§3.

Pracownik obowigzany jest do niezwtocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jejdo
depozytu prowadzonego przez Kierownika Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego

w przypadku:




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
Nr438/2018

zdnia 2 lipca 2018r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMAC)I StUZBOWE)
DLA PRACOWNIKA

IMi€ i NAZWISKO PraCOWNIKA! .....cuveevivirererereieier et e serene s cessse s ses s e s sesens s sensenssssensesans
Komdrka organizacyjna Urzedu: ........coeeevevevrnvcunnnee

STAROWISKI? sescsssssssnsssisssssssssissssisasinssasisssisiersssse sinessssssensonsssnes sas sosses seressossasasns sensarsanarnsnretsneresassssss onesseressssssssssssses

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego z powierzonego
pracownikowi zakresu czynnosci:

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

Jednoczeénie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,
2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji

Do wniosku dotfgczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki

Makow Mazowiecki, dnia ....cooveeeveeeeereerereeeeneens

..................................................................

(podpis i piecze¢ Burmistrza)



Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki

Nr 438/2018
z dnia 2 lipca 2018 .
WZOR LEGITYMAC)I StUZBOWEJ:
Legitymacja Nr ..........
zdjecie (nazwisko)
(imig — imiona)
JEST PRACOWNIKIEM

(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wazna na rok wystawienia 20....

Wazno$¢ legitymacji przedtuzono na rok:

20........

20..n.

204054 200005

ZATRUDNIONYM NA STANOWISKU

..................................................................................




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki
Nr 438/2018

zdnia 2 lipca 2018 r.

WYDANIE ZWROT
Lp. Nazwisko i Nr legitymacji | Data wydania | Podpis Data zwrotu | Przyczyna | Podpis
imie legitymacji otrzymujgcego legitymacji zwrotu zZwracajacego




