ZARZADZENIE NR 277/2016
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
z dnia 20 grudnia 2016 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Miasto Makow
Mazowiecki i jego jednostki budzetowe

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446) ), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. W zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczer podatku od
towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454) z dniem 1 stycznia 2017 r. Miasto Makdw Mazowiecki
podejmuje rozliczanie podatku od towaréw i ustug (dalej — ,podatek VAT”) wraz ze wszystkimi
jednostkami organizacyjnymi rozumianymi jako jednostki budzetowe utworzone przez Miasto
Makow Mazowiecki oraz Urzgd Miejski w Makowie Mazowieckim.

2. W celu zapewnienia poprawnosci i terminowosci rozliczen w zakresie podatku VAT w Miescie
Makow Mazowiecki i jego jednostkach budzetowych wprowadza sie niniejszym zarzadzeniem

procedury obowigzujgce w tym zakresie.
§2

Skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku VAT, jak tez procedury okreslone w niniejszym
Zarzadzeniu obejmujg Urzad Miejski w Makowie Mazowieckim oraz jednostki budzetowe wskazane

w zatgczniku do Zarzgdzenia.
§3

Urzad Miejski w Makowie Mazowieckim wykonuje na rzecz i w imieniu Miasta Makoéw Mazowiecki
zadania ewidencyjne i rozliczeniowe w zakresie podatku VAT, ktére nie dotyczg dziatalnosci
prowadzonej przez jednostki budzetowe Miasta Makdéw Mazowiecki.

§4

1. Zobowigzujg Dyrektorow i Kierownikéw jednostek budzetowych do nastepujgcych czynnosci:



1) dokonania analizy dochoddéw osigganych przez jednostke pod katem identyfikacji czynnosci
opodatkowanych podatkiem VAT, zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz
niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT;

2) przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ustalenia, czy jednostka ma obowigzek
zainstalowania kas rejestrujacych i dokonanie ich zakupu gdy zachodzi taka potrzeba;

3) sporzadzenia anekséw do zawartych umdéw w zakresie prawidtowego okreslenia strony umowy
oraz dokonania zmiany zapisow umownych, w taki sposéb, aby wynagrodzenie zostato wyrazone jako
kwota netto plus kwota podatku VAT. W przypadku, gdy dana jednostka jest dostawcy
(ustugodawcg), nalezy zawrze¢ w umowie postanowienie o doliczeniu do pobieranej ceny podatku
VAT wedtug obowigzujgcej dla danej czynnosci stawki VAT. Jezeli nie bedzie to mozliwe nalezy
pozostawic ceng dotychczasowa, a nalezny podatek VAT obliczy¢ metodg ,w stu”. Strone umowy
nalezy okredli¢c zgodnie z & 6 ust. 1 niniejszego Zarzadzenia. Aneksy nalezy zawrze¢ z datg
obowigzywania od 01 stycznia 2017 roku. Proces aneksowania umow nalezy zakonczy¢ do dnia
15 stycznia 2017 roku;

4) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce,
w szczegolnosci w zasadach obiegu dokumentdw i funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku VAT (fakturowanie sprzedazy, kwalifikowalnos¢ podatku naliczonego do odliczenia,
ewidencja podatku naleznego, podatku naliczonego, rozliczenie podatku VAT z Urzedem Miejskim)
w zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT;

5) dokonania podziatu obowigzkéw i odpowiedzialno$ci pomiedzy osoby odpowiedzialne za
wykonywanie zadan zwigzanych z wszystkimi czynnosciami dotyczgcymi podatku od towardw i ustug i
jego rozliczeniem w zwigzku z centralizacjg rozlicze VAT.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust.1 pkt 1-2, 4-5 nalezy zakonczy¢ do dnia 15 stycznia 2017 r.

3. Dyrektorzy i Kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do ztozenia w Wydziale Budzetu i
Finansow oswiadczenia o wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2, 4-5 w terminie do
dnia 20 stycznia 2017 r.

4. Poczawszy od 1 stycznia 2017 roku zobowigzuje Dyrektorow i Kierownikow jednostek
budzetowych do:

1) wystawiania przez jednostke faktur dokumentujgcych wykonywane przez nig czynnosci
opodatkowane VAT w przypadku, gdy obowigzek taki wynika z wtasciwych przepiséw, jak tez
prowadzenia ewidencji wystawianych przez jednostke faktur;

2) sporzadzania ,czgstkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktdrych bedg ujmowane czynnosci
opodatkowane podatkiem VAT wykonywane przez jednostke (rejestry sprzedazy) oraz nabycia
towarow i ustug dokonywane przez jednostke, od ktérych podatek VAT podlega odliczeniu (rejestry
zakupu);

3) sporzadzania — na podstawie ewidencji (rejestrow) wskazanych w pkt. 2 - tzw. ,czgstkowych”
deklaracji VAT;

4) dokumentowania czynnosci wewnetrznych pomiedzy jednostkami budzetowymi Miasta Makow
Mazowiecki oraz pomiedzy jednostkg a Miastem Makéw Mazowiecki za pomocg innego niz faktura
dokumentu, tj. notg ksiegowg i nie ujmowania ich w ewidencjach sprzedazy (rejestrach) ani

w deklaracjach czgstkowych.



§5

1. Prowadzenie ewidencji (rejestrow) zakupéw i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT odbywa
sig zgodnie z przepisami art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2016 r. poz. 710, poz. 846, poz. 960, poz. 1052, poz. 1206, poz. 1228), dalej - ,ustawy o VAT”,
zuwzglednieniem informacji odpowiadajagcych = strukturze ,JPK_VAT” zgodnie z aktualnymi
wymogami Ministra Finansow w zakresie struktur logicznych postaci elektronicznej ksigg
podatkowych oraz dowoddw ksiegowych, o ktérych mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.).

2. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur lub
dokumentow innych niz faktury. Ewidencje zakupu towaréw i ustug sporzadza sie wylfgcznie na
podstawie otrzymanych faktur i to tylko tych, ktére dajg jednostce prawo do petnego lub
czgsciowego odliczenia podatku naliczonego. Obowigzuje sporzadzanie ewidencji zerowych.

3. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych rejestrow zakupu i sprzedazy, ustala
sie w jednostkach budzetowych nastepujgcy sposdb ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru: Ewidencja zakupu VAT / Ewidencja sprzedazy VAT;

2) numer rejestru: (kolejny numer)/Miasto Makéw Mazowiecki/(skrécona nazwa jednostki
budzetowej — zgodnie z zatgcznikiem do Zarzadzenia);

przyktadowo dla Przedszkola Samorzadowego Nr 1 np. 1/Miasto Makéw Mazowiecki/PS1;

3) okres, ktdrego rejestr dotyczy: miesigc/rok;

4) nazwa podmiotu: Miasto Makow Mazowiecki/nazwa jednostki budzetowej;

5) adres jednostki;

6) NIP: 757-142-03-77.

4. Deklaracje ,,czgstkowe” sporzgdza sie na podstawie danych wynikajgcych ze sporzgdzonych przez
jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowa¢ wartosci w groszach,
tzn. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych. Nalezy réwniez sktada¢ deklaracje
zerowe. Deklaracje ,czastkowe” nalezy sporzadzac zgodnie ze wzorem przewidzianym wiasciwymi
przepisami prawa dla deklaracji VAT-7.

5. Jedli w danym okresie rozliczeniowym jednostka dokona dostawy towaréw na terytorium kraju
objetej mechanizmem ,,odwrotnego obcigzenia”, w przypadku, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7
ustawy o VAT, jednostka ta wykazuje kwote nalezng netto we wtasciwej pozycji (przewidzianej dla
dostawcy) deklaracji czastkowej i sporzadza dodatkowo deklaracje VAT-27 zgodnie ze wzorem
przewidzianym wtasciwymi przepisami prawa, zamieszczajgc w niej wymagane dane dotyczace
nabywecy.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujgcych obowigzkiem sporzadzenia informacji
podsumowujgcych o dokonanych wewngtrzwspdinotowych transakcjach VAT-UE jednostka
sporzadza informacje podsumowujgcg na aktualnym formularzu VAT-UE zgodnie ze wzorem
przewidzianym wtasciwymi przepisami prawa.

7. W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych dokonanie korekty podstawy opodatkowania
oraz podatku naleznego w trybie art. 89a ust. 1 UVAT (,ulga na zte dtugi”), jednostka sporzgdza
zawiadomienie o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego na
aktualnym formularzu VAT-ZD zgodnie ze wzorem przewidzianym wiasciwymi przepisami prawa.

8. W przypadku, gdy kwoty podatku naliczonego, wykazane w czgstkowej deklaracji za dany miesigc,
wynikajg z faktur dokumentujacych kwoty naleznosci, ktore zostaty przez jednostke w catosci
zapfacone, z uwzglednieniem art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci



gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z pozn. zm) do 20. dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu,
za ktory sktadana jest deklaracja, jednostka zobowigzana jest do przekazania, do Wydziatu Budzetu
i Finansow Urzedu Miejskiego stosownego os$wiadczenia w tej sprawie podpisanego przez
Dyrektora/Kierownika jednostki. Oswiadczenie to sktada sie w celu ewentualnego wystapienia przez
Miasto Makow Mazowiecki o zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym na podstawie art.
87 ust. 6 ustawy o podatku od towardw i ustug.

§6

1. Okreslajgc strone umowy zawieranej przez jednostke budzetowg na dostawe towardw lub
$wiadczenie ustug nalezy zawrze¢ zapis, iz umowa zawierana jest przez Miasto Makdéw Mazowiecki,
06-200 Makow Mazowiecki, NIP 757-142-03-77 reprezentOowane przez .................... (wpisac imie i
nazwisko Dyrektora/Kierownika jednostki) — Dyrektora/Kierownika .........c..cc.c...... (wpisa¢ nazwe
jednostki i adres) na podstawie upowaznienia...................... .

2. Przy czynnoSciach prawnych Dyrektorzy/Kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do
postugiwania sie numerem Numerem ldentyfikacji Podatkowej Miasta Makéw Mazowiecki,

NIP: 757-142-03-77.

3. 0d 01.01.2017 roku podatnikiem (sprzedawcg) i nabywcg dla jednostek budzetowych Miasta jest
Miasto Makéw Mazowiecki. Faktury wystawiane przez jednostki budzetowe i otrzymywane od ich
kontrahentéw powinny zawierac nastepujgce dane ,podatnika” (,,sprzedawcy”) lub ,nabywcy”:

Faktura sprzedazy - W*"‘Falztuiramz’aikijbh R
‘Sprzedawca: - | Nabywea:
Miasto Makow Mazowiecki Miasto Makow Mazowiecki

ul. Moniuszki 6 ul. Moniuszki 6

06-200 Makdw Mazowiecki 06-200 Makow Mazowiecki

NIP: 757-142-03-77 NIP: 757-142-03-77

Wystawca: Odbiorca:

Jednostka organizacyjna Miasta Jednostka organizacyjna Miasta

(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)

4. Jednostki budzetowe zobowigzane sg do wystawiania faktur na zasadach i w terminach
okreslonych przepisami ustawy o VAT oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy. Faktury muszg
zawierac wszystkie niezbedne elementy, o ktéorych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

5. Wprowadza sie jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych oraz not
korygujacych, tzn.: nr/miesiqc/rok/skrécona nazwa jednostki budzetowej np. 001/01/2017/PS1.
Mozliwe jest takze zamieszczenie dodatkowych symboli uzywanych dotychczas w jednostce, w tym
dla okreslenia poszczegdlnych rodzajow sprzedazy.

6. Faktury dotyczgce zakupu towardw i ustug powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania, gdyz
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, powstaje w rozliczeniu
za okres, w ktorym w odniesieniu do nabytych przez podatnikéw towardw i ustug powstat obowigzek
podatkowy, nie wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

7. Faktury zakupu powinny posiadac¢ opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
czynnoscig podatkowg zakup jest zwigzany:




a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi;

b) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi;

c) tylko z czynnosciami zwolnionymi;

d) w czgsci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem czesci podlegajgcej odliczeniu (%);

e) w czgsci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg wspdtczynnika struktury

sprzedazy.
§7

1. W celu zapewnienia prawidtowosci i terminowosci rozliczenia przez Miasto Makdw Mazowiecki
podatku VAT zobowigzuje dyrektorow/kierownikdw jednostek budzetowych do nastepujacych
€zZynnosci:

1) wyznaczenie osoby lub osob odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczen podatku VAT
w jednostce i przekazanie tych danych w terminie do 10.01.2017 r. do Wydziatu Budzetu i Finansow
Urzgdu Miejskiego w Makowie Mazowieckim, jak tez niezwtoczne aktualizowanie tych danych
w przypadku zmiany osoby wyznaczonej;

2) dostarczanie czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy oraz sporzadzonej na ich podstawie
czastkowej deklaracji VAT (oraz dodatkowo VAT-UE, VAT-ZD i VAT-27 w przypadkach, o ktdrych
mowa w § 5 ust. 4-6) do Wydziatu Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim
w terminie do 12. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli 12. dzien miesigca przypada w
dzien wolny od pracy, to w/w dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien. Dokumenty te muszg by¢ podpisane przez dyrektora/kierownika
i gtownego ksiggowego jednostki. Dokumenty nalezy sporzadzi¢ w dwdch egzemplarzach i przekazaé¢
za pokwitowaniem do Wydziatu Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim.
Powyzsze dane muszg by¢ w petni zgodne z danymi wprowadzonymi w programie Ksiegowosé
budzetowa i Rejestr VAT i plikdw JPK_VAT;

3) przekazanie przelewem obliczonej kwoty podatku VAT, ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke za dany miesigc (nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym) w terminie do 15.
dnia nastgpnego miesigca na rachunek bankowy nr 31 8917 0001 0012 5585 2000 0010 wpisujac w
tresci przelewu , VAT za miesigc/rok.............. nazwa jednostki.

2. Przy odliczaniu podatku naliczonego, kwoteg tego podatku nalezy przyjg¢ na dochody i odprowadzi¢
na rachunek budzetu Miasta Makdow Mazowiecki.

3. W przypadku gdy z deklaracji lub korekty deklaracji wynika kwota podatku VAT do zwrotu, podatek
zostanie przekazany jednostce budzetowej na wskazany przez jednostke rachunek bankowy po
otrzymaniu tych srodkow z Urzedu Skarbowego.

4. W przypadku gdy po przestaniu rejestréow i deklaracji VAT (jak tez VAT-UE, VAT-ZD i VAT-27)
zostang stwierdzone nieprawidtowoéci w tych dokumentach lub zaistnieje inna okolicznos¢
skutkujgca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

1) niezwtocznie zgtosi¢ na pismie te okoliczno$¢ do Wydziatu Budzetu i Finansdw Urzedu Miejskiego
w Makowie Mazowieckim;

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty w/w dokumentdw oraz przekazac je za pokwitowaniem do Wydziatu
Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim wraz z uzasadnieniem przyczyn tych
korekt. Dokumenty te muszg by¢ podpisane przez dyrektora i gtéwnego ksiegowego jednostki. Dane
dotyczace korekt musza by¢ w petni zgodne z danymi wprowadzonymi w programie Ksiegowo$¢
budzetowa i Rejestr VAT i plikdw JPK_VAT.



5. Pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim zajmujgcy
sie rozliczeniami w zakresie VAT prowadzg nadzdr nad:

1) terminowoscig sktadania i przekazywania przez jednostki budzetowe dokumentacji w wersji
papierowej i elektronicznej w programie Ksiegowos$¢ budzetowa i Rejestr VAT i plikdw JPK_VAT;

2) zgodnoscig danych przekazywanych przez jednostki budzetowe w wersji papierowej z danymi
wproWadzonymi w programie Ksiegowo$¢ budzetowa i Rejestr VAT i plikow JPK_VAT.

6. Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach zobowigzane sg na zgdanie pracownikow
Wydziatu Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim udzielaé¢ niezwtocznie
informacji w zakresie rozliczenia VAT, w tym przekazywanych przez nie rejestrow i deklaracji.

§8

Za tres¢ ztozonych dokumentdw, poprawnos¢ obliczen i zadeklarowanie podatku naleznego
i naliczonego wykazanego w deklaracjach czgstkowych za dany okres rozliczeniowy oraz terminowos¢
przekazywania dokumentacji i przelewdw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 2 i 3 odpowiada
dyrektor/kierownik jednostki.

§9

1. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia czgstkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez jednostki budzetowe
oraz Urzad Miejski, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Budzetu
i Finansow.

2. Na ich podstawie Wydziat przygotowuje ,Zbiorczg Deklaracje VAT-7 dla Miasta Makow
Mazowiecki”, ktdorg przekazuje do Urzedu Skarbowego w ustawowym terminie.

3. Tworzenie zhiorczego rejestru sprzedazy i zakupu (JPK_VAT) oraz ,Zbiorczej deklaracji VAT-7 dla
Miasta Makow Mazowiecki” nastepowad bedzie w programie Ksiegowo$¢ budzetowa i Rejestr Vat.

4. Zaptaty podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego dokonuje Wydziat Budzetu i Finansow
Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim na podstawie zbiorczej deklaracji VAT-7 z rachunku
bankowego, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 3 niniejszego zarzgdzenia w ustawowym terminie.

5. Za prawidtowaq realizacje prac okreslonych w ust. 1-4 odpowiada Skarbnik Miasta.

§10

1.W przypadku kontroli organu podatkowego lub organu kontroli skarbowej w zakresie podatku VAT
jednostki budzetowe zobowigzane sg w wyznaczonym terminie oraz w wyznaczony sposob
udostepni¢ posiadang przez nie dokumentacje, jak tez udziela¢ wszelkich niezbednych wyjasnien
w zakresie dokonywanego przez te jednostki rozliczenia VAT.

2. Jednostki budzetowe obowigzane sg przechowywac ewidencje prowadzone dla celdw rozliczania
podatku VAT oraz wszystkie dokumenty, w szczegdlnosci faktury, zwigzane z tym rozliczaniem
stosownie do zasad przewidzianych w art. 112 ustawy o VAT.

§11

Ewentualne sprawy sporne lub watpliwosci w stosowaniu postanowien niniejszego zarzgdzenia

podlegajg wyjasnieniu lub uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta.



§12

1. Procedury zawarte w niniejszym Zarzadzeniu opracowano wedtug stanu prawnego
obowigzujgcego na dzien 16 grudnia 2016 r. Zmiany w przepisach prawa i interpretacjach
dotyczgcych podatku od towarow i ustug (VAT) - wydane po tym dniu — winny by¢ na biezgco
uwzgledniane przez wszystkie jednostki, ktdrych dotyczy niniejsze Zarzadzenie, niezaleznie od
terminu opracowania i wprowadzenia w zycie stosownych zmian lub uzupetnied do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Skarbnik Miasta lub wyznaczone przez Niego osoby zobowigzani s do opracowywania projektow
zmian niniejszego Zarzadzenia wynikajacych ze zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§13

1. Zobowigzuje dyrektorow i kierownikéw jednostek budzetowych oraz pracownikéw wydziatéw
Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim do Scistego przestrzegania postanowien niniejszego
zarzadzenia.

2. Zobowigzuje dyrektorow i kierownikéw jednostek budzetowych, osoby wyznaczone przez
dyrektorow/kierownikéw jednostek budzetowych jako odpowiedzialne za prawidtowo$¢ rozliczen
podatku VAT w jednostce oraz kierownikdow wydziatow i pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim do:

1) zapoznania sige z trescig niniejszego zarzadzenia oraz przestrzegania ustalonych w niniejszym
zarzgdzeniu procedur i zasad w zakresie skonsolidowanego rozliczenia z tytutu podatku VAT Miasta
Makoéw Mazowiecki;

2) zapoznania sie osobiscie oraz podlegtych pracownikéw, zarébwno z obecnie obowigzujacymi
przepisami prawa w zakresie podatku VAT, jak rowniez z przysztymi jego zmianami.

3. Zobowigzuje dyrektorow/kierownikdéw jednostek budzetowych do uwzglednienia zapisow

niniejszego zarzgdzenia w polityce rachunkowosci jednostki.
§14

Wykonanie  Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom/Kierownikom jednostek
budzetowych Miasta, Kierownikom wydziatéw i pracownikom na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim. )

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia 2017 r.

Burmistrz Miasta
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 277/2016
Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki

z dnia 20 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek Miasta Makow Mazowiecki objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT

Lp. Nazwa jednostki Skrécona na.zwa
- jednostki
Jednostka samorzqdu terytorialnego
1. | Miasto Makow Mazowiecki- VTV
Jednostki budzetowe

1. | Urzad Miejski w Makowie Mazowieckim UM

2. | Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 w Makowie Mazowieckim PS1 V

3. | Przedszkole Samorzgdowe Nr 2 w Makowie Mazowieckim pPS2 7

4. | Przedszkole Samorzadowe Nr 4 w Makowie Mazowieckim PS4 -
s, Zespot Szkét Nr 1 w Makowie Mazowieckim Z51

6. | Zespot Szkdt Nr 2 w Makowie Mazowieckim ZS2

7. | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Makowie Mazowieckim - MOPS




