ZARZADZENIE NR 194/2016
BURMISTRZA MIASTA MAKOW MAZOWIECKI
Z DNIA 4 KWIETNIA 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Makowie Mazowieckim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr 162/2015 Burmistrza Miasta Makéw Mazowiecki z dnia 30 grudnia
2015 r. w sprawie ustalenia instrukcji sporzgadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejski w Makowie Mazowieckim w Zalaczniku
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) §9. ust. 4. otrzymuje brzmienie:

,8 9. ust. 4. Wydzialy merytoryczne przekazujg do Wydzialu Budzetu i Finanséw dowody
finansowo-ksiegowe w nastepujacych terminach:

a) faktury VAT (wystawione w ciagu 7 dni od daty sprzedazy ), do 5 dnia nastepnego
miesigca,

b) rejestry sprzedazy faktur VAT sporzadzane na koniec kazdego miesigca winny by¢
przekazywane lacznie z fakturami sprzedazy do 5 dnia nastepnego miesiaca,

¢) kopie uméw na wynajem lub dzierzawe nieruchomoéci w terminie 7 dni od daty
zawarcia umowy,

d) raporty z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej (CEIDG)
obejmujacy adres prowadzenia dzialalnosci, date rozpoczecia lub wykreslenia wpisu
do dzialalnoéci gospodarczej w terminie 5 dni po zakonczeniu miesigca.”

2) §22. ust. 1. otrzymuje brzmienie:

,§ 22. ust. 1. Kazdy grunt (dziatka) bedacy obiektem inwentarzowym podlega rejestracji
w ksiedze inwentarzowej, ktéra zawiera m.in. nastepujace dane:

1) pochodzenie gruntu:
a) numer kolejny ewidencji mienia,
b) numer porzadkowy w jednostce ewidencji,
¢) numer geodezyjny dzialki,
d) powierzchnia w m?,
e) podstawa nabycia,
f) adres nieruchomoéci,
g) przeznaczenie w planie zagospodarowania przestrzennego,
h) numer teczki akt geodezyjnych,
2) rozdysponowanie gruntu:

a) akt prawny oddania do uzytkowania, przekazania,



b) data,

¢) nr ksiegi wieczystej,

d) sposéb uzytkowania,

e) wartoéé,

f) przeszacowanie,

g) okreélenie aktualnego dysponenta nieruchomoéci.

Wydzial Geodezji, Katastru, Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego
kazdorazowo przy zbyciu, nabyciu lub zamianie gruntu przedklada w terminie 7 dni
w Wydziale Budzetu i Finanséw akt notarialny, decyzje badz inny dokument, stanowiacy
udokumentowanie dokonanej transakc;ji.

Akt notarialny, decyzja badZ inny dokument podlega ksiegowemu wpisowi do ewidencji
srodkéw trwalych w Wydziale Budzetu i Finanséw i drugostronnie w ewidencji gruntéw
w Wydziale Geodezji, Katastru, Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania
Przestrzennego.

Prowadzona w ten sposéb ewidencja gruntéw podlega okresowemu uzgodnieniu
pomiedzy ww. wydziatami.

Uzgodnienie polega na biezacym poréwnaniu stanu ksiggowego ze stanem faktycznym
wskazanym przez Wydzial Geodezji, Katastru, Gospodarki Nieruchomosciami
i Planowania Przestrzennego.

Uzgodnienia nalezy dokonaé raz na kwartal. Udokumentowaniem uzgodnienia powinno
by¢ zlozenie wzajemnych podpiséw pod uzgodnionymi pozycjami.”

3) w § 26. w ust. 1. skreéla sie pkt. 4) i pkt. 5).
§ 2.

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom Wydzialow.

2. Nadzér nad wykonaniem postanowien instrukcji powierza sie Skarbnikowi Miasta.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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