KAPITA{. LU DZK! UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Makow Mazowiecki, 02.11.2012r.

Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania przez MOPS

w Makowie Mazowieckim zaméwien publicznych,
do ktérych nie stosuje si¢

ustawy o zaméwieniach publicznych

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Makowie Mazowieckim
w zwigzku z realizacjg projektu systemowego pn. Aktywna kobieta wspoOHinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej

zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:
1. Przedmiot zamo6wienia: organizacja i przeprowadzenie szkolen:

a) Warsztaty kompetencji i umiejetnosci spolecznych dla 15 - osobowej grupy uczestniczek
w 1ilo$ci 20 godzin szkoleniowych /45 minut/ w formie zaje¢ grupowych.
Wykonawca zapewnia przeprowadzenie treningu kompetencji 1 umiejetnosci spotecznych
z zakresu autoprezentacji 1 komunikacji oraz zaje¢ ze stereotypow 1 dyskryminacji,
przeprowadzenie treningu planowania budzetu domowego.
b) Warsztaty z doradca zawodowym dla 15 - osobowej grupy uczestniczek w ilosci 20 godzin
szkoleniowych w formie zaj¢¢ grupowych.
Wykonawca zapewnia przeprowadzenie treningu z zakresu przygotowania dokumentow
aplikacyjnych (CV 1 Listu Motywacyjnego), przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej,
poznanie sposobow aktywnego poszukiwania pracy.
¢) Kurs komputerowy dla 10 - osobowej grupy uczestniczek projektu, w ilosci 40 godzin

szkoleniowych.
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Wykonawca zapewnia zrealizowanie nastepujacych blokow tematycznych: budowa

komputera, obsluga systemu operacyjnego Windows, obstuga edytora tekstu Word, obstuga

arkusza kalkulacyjnego Excel, obstuga poczty elektronicznej 1 Internetu.

d) szkolenie Sprzedawca 7 obstugq kasy fiskalnej dla 10 - osobowej grupy uczestniczek projektu,

e)

w ilosci 60 godzin szkoleniowych, w tym 10 godzin teoretycznych 1 50 praktycznych.

Wykonawca zapewnia zdobycie wiedzy z zakresu organizacji pracy sprzedawcy, etyki zawodu

sprzedawcy, techniki sprzedazy 1 profesjonalnej obstugi klienta, obstugi kas fiskalnych, obshigi

komputerowego programu magazynowego.

kurs gastronomiczny dla 5 - osobowej grupy uczestniczek projektu, w ilosci 80 godzin

szkoleniowych, w tym 20 godzin teoretycznych 1 60 praktycznych.

Wykonawca zapewnia zrealizowanie nastepujacych blokow tematycznych: bezpieczenstwo

1 higiena pracy w gastronomii, systemy bezpieczenstwa zywnos$ci, podstawy technologii

gastronomicznej, sporzadzanie potraw, deseréw, formy i techniki obstugi gosci.

kurs florystyczny dla 5 - osobowej grupy uczestniczek projektu, w ilosci 80 godzin

szkoleniowych, w tym 30 godzin teoretycznych i1 50 praktycznych.

Wykonawca zapewnia zrealizowanie nast¢pujacych blokéw tematycznych: florystyczne

zasady wykonywania kompozycji, wigzanki okolicznosciowe, dekoracje okolicznosciowe,

florystyka Slubna 1 Zalobna.

1) Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

ubezpieczenie uczestniczek od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych
w zwiagzku z udzialem w warsztatach 1 szkoleniach oraz w drodze do miejsca ich
odbywania 1 z powrotem;

wynajmu sal szkoleniowych oraz wyposazenia zgodnego ze specyfikacja szkolen
1 kursow;

zapewnienia kadry szkoleniowej;

przygotowania i prowadzenia dokumentacji ze szkolen, w tym: konspektow zajec,
list obecnosci, dziennikdw zaje¢, sprawozdan z przeprowadzonych kursow i testow
oraz przekazania ich zamawiajagcemu (w formie oryginalnej badz potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem);

prowadzenia zaje¢ szkoleniowych =z wykorzystaniem form wykladowych
oraz praktycznych z uzyciem odpowiednich materialtdw zgodnych z tematyka
szkolenia;

zapewnienia materialdow szkoleniowych;

zapewnienia cigglosci prowadzenia szkolen w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego;
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prowadzenia badan ankietowych majacych na celu ocene szkolenia i1 nabytych
umiejetnosci oraz przygotowania raportu po zakonczeniu szkolen;

przekazanie uczestnikom materialow szkoleniowych;

pokrycia kosztow badan lekarskich przeprowadzonych przez lekarza medycyny
pracy, majacych na celu stwierdzenie zdolnosci do odbycia kursu/szkolenia oraz
podjecia zatrudnienia zgodnego z kierunkiem kursu/szkolenia — jezeli specyfika
kursu/szkolenia tego wymaga;

sfinansowania kosztow wyrobienia ksigzeczki zdrowia sanitarno-epidemiologicznej
— jezeli specyfika kursu/szkolenia tego wymaga;

wydania kazdej uczestniczce zaswiadczen 1 certyfikatow o ukonczeniu warsztatow
1 szkolen;

oznaczania wszelkich dokumentéw informacja: ,dktywna kobieta — projekt
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego” oraz opatrzenie ich znakami graficznymi (logo) UE, EFS, Kapital
Ludzki — zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow;

zapewnienia cateringu w postaci: serwisu kawowego 1 obiadu jednodaniowego
(II danie);

umozliwienia przeprowadzenia niezapowiedzianych kontroli realizowanego kursu
w miejscu ich odbywania przez osobe wyznaczong przez Zamawiajacego;
wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajagcym, odpowiedzialnej za dbatosé
o wysoka jako$¢ zaje¢ 1 upowaznionej do podejmowania wigzacych decyzji
w kwestiach zwigzanych z realizowanymi kursami/szkoleniami.

Inne warunki realizacji zamowienia.
1) cena zaoferowana przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegnie podwyzszeniu

2)

przez caty okres obowigzywania umowy,

platno$¢ nastapi w ciggi 14 dni po wystawieniu faktury/rachunku po zakonczeniu
wszystkich szkolen 1 kurséw, jednakze Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku braku
srodkoéw na koncie Projektu w wymaganym terminie ptatno$ci, zaptata nastapi niezwlocznie
po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji rozwojowej. Platno$¢ uzalezniona bedzie
od otrzymania $rodkow z Europejskiego Funduszu Spofecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki) z zastrzezeniem braku mozliwosci naliczenia odsetek w wyniku opdznienia
wynikajacego z przekazania kolejnej transzy srodkow z Instytucji Posredniczace;.

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamodwienia, ktorego przedmiotem jest:

»Swiadczenie ustug szkoleniowych w zakresie szkolen zawodowych, kursu komputerowego,

psychologii oraz doradztwa zawodowego w projekcie Aktywna kobieta realizowanym

przez Miejski OSsrodek Pomocy Spolecznej w Makowie Mazowieckim wspolfinansowanych

ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, oferujemy

wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z okreslonymi zasadami.
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WartosS€ oferty brutto ....ccceveeiiiieiiiniiiiiiiieiiiiiiieiiieieieiisetosnrssesssasosnscsnnssnsens
] (13 11
wyliczona na podstawie sumy ponizszych zestawien:

Tabela 1:

Lp- Przedmiot
zamoOwienia — nazwa
szkolenia
Swiadczenie ustug
szkoleniowych

Cena Cena brutto za
jednostkowa laczng ilos¢ godzin
brutto za 1h przeprowadzonego

kursu kursu

Ilo$¢ godzin

1. | Poradnictwo grupowe
z psychologiem

20h

2. | Trening kompetencji

1 umiejetnosci spotecznych
z zakresu komunikacji

1 autoprezentacji oraz
zajecia ze stereotypow

1 dyskryminacji

20h

4. | Zajecia grupowe 20h
z doradcg zawodowym

5. | Kurs komputerowy 40h
6. | Kurs Sprzedawca

z obstugq kasy fiskalnej 60h

7. | Kurs gastronomiczny 80h

8. | Kurs florystyczny 80h

RAZEM

2. Miejsce i termin realizacji zamowienia: teren miasta Makow Mazowiecki
w okresie listopad — grudzien 2012 roku.
3. Kryteria oceny ofert:
cena — 100 %
1. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.
2. Cena ofertowa powinna obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego

W niniejszym zapytaniu ofertowym.
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3. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ zamowionych ustug, obejmujaca wszystkie
koszty /np. materiatdw, wynagrodzenia, wynajmu sali, ubezpieczenia, cateringu itp./.

4. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac si¢ bedg w PLN.

6. Wprowadzenie przez Wykonawcg jakichkolwiek zmian w druku ,,Oferta” spowoduje odrzucenie
oferty.

7. Ceny jednostkowe 1 stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku
realizacji przedmiotu zaméwienia 1 nie beda podlegaly waloryzacji. Zastosowanie przez
wykonawce stawki podatku VAT od towarow 1 ushug niezgodnej z obowigzujagcymi przepisami
spowoduje odrzucenia oferty.

8. W przypadku watpliwosci dotyczacych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT
Wykonawca powinien zwrdcic si¢ na piSmie do Zamawiajacego w celu ich wyjasnienia.

4. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwalg 1 czytelng technika.

2. Dokumenty 1 zalgczniki dotgczone do oferty majg by¢ w formie oryginalow badz kserokopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
na zewnatrz.

5. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. Oferta zostanie sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego.

2. Doswiadczenie Wykonawcy — formularz stanowigcy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

oraz posiadane referencje (w ilosci 3 sztuk), ktore potwierdzg dobrg jakos¢ wykonywanych ustug.

3. Oswiadczenie — formularz stanowigcy zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — formularz stanowiagcy zalacznik

nr 4 do zapvtania ofertowego.

5. Dokument poswiadczajacy, ze oferent uprawniony jest do szkolenia z zakresu bedacego
przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (np. KRS, wpis do ewidencji dzialalnosci

gospodarczej).
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Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o wszystkie kryteria.

Pod uwage beda brane wylacznie oferty calosciowe.

5. Osoba uprawniona do kontaktu:
Barbara Brzostek, Wiktoria Koprowska, tel./fax 29691 14 01, adres e-mail:
mops.makowmaz@onet.eu

6. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia: 6 listopada 2012 r. godzina: 16:00

7. Oferte mozna:

a) dostarczy¢ osobiscie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Makowie Mazowieckim,

ul. Polna 1, 06-200 Makow Mazowiecki

b) przesta¢ poczta (lub kurierem) na adres: 06 — 200 Makéw Mazowiecki, ul. Polna 1, z dopiskiem:

,Oferta szkolen do projektu Aktywna kobieta™

8. Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowia nastepujace zalaczniki:

a) zalacznik nr 1 — oferta
b) zatacznik nr 2 — doswiadczenie
c) zalgcznik nr 3 — o$§wiadczenie

d) zalagcznik nr 4 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zawarcia umowy.
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Ja, nizej podpisany/a,

Dzialajac w imieniu i na rzecz

(pieczg¢ wykonawcy)

Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Polna 1
06-200 Makow Mazowiecki

OFERTA

w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe oferuj¢ wykonanie przedmiotowego zamowienia:

Tabela 1:

L.p.

Przedmiot
zamoOwienia — nazwa
szkolenia
Swiadczenie ustug
szkoleniowych

Cena
jednostkowa
brutto za 1h

kursu

Cena brutto za
laczng ilos¢ godzin
przeprowadzonego

kursu

Ilos¢ godzin

Poradnictwo grupowe
z psychologiem

20h

Trening kompetencji

1 umiej¢tnosci spotecznych
z zakresu komunikacji

1 autoprezentacji oraz
zajecia ze stereotypow

1 dyskryminacji

20h

Zajecia grupowe
z doradcg zawodowym

20h

Kurs komputerowy

40h

Kurs Sprzedawca
z obstugq kasy fiskalnej

60h

Kurs gastronomiczny

80h

Kurs florystyczny

80h

RAZEM
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Laczna suma oferty liczona wedlug powyzszego wyliczenia dla uczestnikéw projektu pn. Aktywna kobieta
Wynosi:
...................................................... zk netto

...................................................... 71 brutto

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres dni.
Oferte sktadamy na ponumerowanych stronach.

Zataczniki:

(podpis upowaznionej osoby)
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Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

(miejscowos$é, data)
(piecze¢ wykonawcy)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Polna 1

06 — 200 Makow Mazowiecki

DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

Skladajac oferte¢ w prowadzonym postgpowaniu ofertowym dla uczestniczek  projektu
systemowego Aktywna kobieta wspoHinansowanego ze s$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki o$wiadczamy, ze posiadamy

doswiadczenie w wykonywaniu zadan tozsamych z przedmiotem zamdwienia.

Nazwa i adres Wartos¢ l.lsmgl Opis wykonywz.lnych Data i miejsce
Zamawiajacego wykonanej przez ustug (w tym liczba wykonania
Wykonawce przeszkolonych osob)
1 2 3 4
MiejSCOWOSC..ouvveeeeeiianiannnn, dnia.......... 2012 .

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)

(pieczg¢ wykonawcy)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Polna 1
06 — 200 Makow Mazowiecki

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w prowadzonym postepowaniu ofertowym dla uczestniczek projektu systemowego
pn. Aktywna kobieta wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki o$wiadczam, ze dysponuj¢ odpowiednim
potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia w tym np.

uprawnieniami do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci bedacej przedmiotem zamowienia.

MiejSCOWOSC..ouvveieeiianiannn, dnia.......... 2012 .

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)

(pieczg¢ wykonawcy)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Polna 1
06 — 200 Makow Mazowiecki

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

zgodnie z art. 22 124 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.

z 2010r. nr 113, poz. 759 ze zm.).

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia na wykonanie

Oswiadczam/y, ze spelniamy/y nizej wymienione warunki:

1. Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. Posiadam/y niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie innych
podmiotow do udostgpniania potencjalu technicznego 1 o0s6b zdolnych do wykonania
przedmiotowego zamowienia;

3. Znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4. Nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24, ust.1

12 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
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MiejSCOWOSC..ouvveieeiianiannn, dnia.......... 2012 .

(podpis osoby upowaznionej)
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